MUNICIPIODEDOMIJOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE
PROCEDIMENTO AUXILIAR DE LICITACAO

O Municipio de Dom Joaquim/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede Administrativa
na Praca Cbénego Firmiano, n°40 — Centro, Dom Joaquim/MG, inscrito no CNPJ sob o n°
18.303.198/0001-48, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Geraldo Adilson Gongalves, por
intermédio da sua Comisséo de Contratagdo, devidamente constituida através da Portaria n°® 081/2023,
torna publico que realizara procedimento auxiliar de licitagdo, cujo objeto é o: “Credenciamento de
cartorios de tabelionato de notas, registro civil e registro de imdveis, para realizacdo de servigcos
cartorarios e notariais em geral, que atendam as diversas necessidades dos 6rgaos da administragéo
direta do poder executivo do municipio de Dom Joaquim/MG”, conforme solicitagdo da Secretaria
Municipal de Administracdo e Planejamento, nos termos da Constituicdo Federal de 1988, da Lei n°
14.133/2021, Decreto Municipal n® 54/2023 e demais normas pertinentes.

Geraldo Adilson Goncalves
Prefeito Municipal

Praga Cénego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
- e-mail: prefeitura@domjoagquim.mg.gov.br
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PROCESSO LICITATORIO N° 017/2024
INEXIGIBILIDADE/ CREDENCIAMENTO N° 08/2024

1. DO FUNDAMENTO:

1.1. O Presente credenciamento resulta em processo de Inexigibilidade de Licitacdo embasado nos
termos do Inciso XLIII do Artigo 6 e Art. 79 da Lei n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 54/2023,
segundo as condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, cujos termos, igualmente, o integram.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desta licitacdo € o: “Credenciamento de cartérios de tabelionato de notas, registro civil e
registro de imoveis, para realizacdo de servigos cartorarios e notariais em geral, que atendam as
diversas necessidades dos 6rgdos da administracéo direta do poder executivo do municipio de Dom
Joaquim/MG”, segundo especificagéo constante neste Edital.

2.1.2. As condicdes especificas para a prestacao dos servigos estao previstas no termo de referéncia
anexo a este edital.

2.1.3. Os interessados deverdao atuar em ramo de atividade compativel com o objeto do
credenciamento.

2.2. Osinteressados deverao requerer o credenciamento na forma do item 3 deste edital.

3.  INFORMAGCOES INICIAIS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo a disposicdo dos interessados no enderego
eletrénico https://domjoaguim.mg.gov.br/ , no seguinte link: Licitacbes — Editais — Inexigibilidade-
Credenciamento.

3.2. Esclarecimentos sobre a inscricdo no credenciamento serdo prestados pelos e-mails
licitacao@domjoaquim.mg.gov.br ou por intermédio do telefone: (31) 98580-3804.

3.3. Qualquer cidadao é parte legitima para solicitar esclarecimentos, providencias ou ainda manejar
pedido de impugnacao a este Edital de credenciamento, devendo a Administragdo julgar e responder
a impugnacao ou ao pedido de esclarecimentos em até 03 (trés) dias Uteis. (art. 164)

3.4. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail:
licitacao@domjoaguim.mg.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolizada no endere¢co Praca Cénego
Firmiano, n°® 40, Centro, Dom Joaquim-MG, no Setor de Licitagéo, horério de 07h as 16h, devidamente
enderecada a Comissao de Contratacéo.

3.5. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de Contratacao
serdo entranhados nos autos do Processo Licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado, bem como disponivel em https://domjoaquim.mg.gov.br/.

4. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

4.1. O requerimento de credenciamento e os documentos necessérios a habilitacdo deverdo ser
encaminhados pelo e-mail licitacao@domjoaquim.mg.gov.br ou pela forma presencial, através do
protocolo do envelope contendo a documentacdo e aceite do preco fixado pela Administracdo, nos
termos exigidos no presente Edital deveréo ser entregues no Setor de Compras e Licitagcfes, localizada
na Praga Conego Firmiano, n° 40, Centro de Dom Joaquim/MG, CEP 35.865-000.

4.2. O conjunto de documentos apresentados devera conter:

| — Requerimento de credenciamento, na forma do modelo disponivel no Anexo |, datado e assinado
pelo representante legal; e

Il — Documentos necessarios a habilitagdo previstos no item 7.
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4.3. O requerimento de credenciamento ndo podera conter emendas, rasuras, borrées ou entrelinhas
que possam dificultar o reconhecimento de sua caracterizacdo, considerada indispensavel a sua
validade.

4.4, O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o estabelecido
neste edital sera considerado inepto, podendo o interessado apresentar novo requerimento, escoimado
das causas que ensejaram sua inépcia.

4.5. Os interessados que constituirem procuradores para representa-los no Municipio de Dom
Joaquim deverdo apresentar, além de todos os documentos relacionados no item 7 deste edital, os
seguintes:

| — Procuracdo, discriminando os poderes especificos, contendo a indicacdo do signatario com firma
reconhecida, acompanhada do instrumento que comprove os poderes do signatario;

Il — Cépia da cédula de identidade, se o procurador for pessoa fisica;

Il — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, se o procurador for
pessoa juridica.

4.6. Os documentos para o credenciamento serdo protocolizados pela Comissdo de Contratacdo na
data do seu recebimento, devendo todos estarem dentro do prazo de validade.

5. DO PRAZO E LOCAL DO CADASTRAMENTO

5.1. O credenciamento tera inicio a partir da sua publicacao, até o dia 31/12/2024 as 15h, no Setor de
Compras e Licitagdes no enderec¢o acima indicado, observado o horario de atendimento externo.

5.2. Os interessados poderdo solicitar credenciamento, a qualquer tempo entre as datas e horarios
estipulados no item 5.1, desde que cumpridos todos 0s requisitos e que esteja vigente o presente Edital
de Credenciamento.

5.3. A abertura dos envelopes, andlise e julgamento para o credenciamento dos interessados serao
realizadas pela Comisséo de Contratacdo, na sala do setor de licitagdes.

5.4. ApOs o transcurso do julgamento, a Comissdo emitira Ata final classificatoria por ordem de
protocolo com data e hora de inscrigéo.

5.5. O julgamento final classificatério sera anunciado através da Imprensa Oficial e divulgado no site
municipal no enderec¢o: www.domjoaguim.mg.gov.br .

5.6. Este Edital esta disponivel gratuitamente no site: www.domjoaguim.mg.gov.br podendo também
ser encaminhado via e-mail, conforme solicitacao através do e-mail: licitacao@domjoaquim.mg.gov.br.

6. DA JUSTIFICATIVA E DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. A presente contratacao se justifica visando garantir aos setores administrativos seguranca juridica
e autenticidade documental. Esta acao esta em conformidade com os principios norteadores da gestéao
publica, considerados fundamentais para assegurar uma conduta integra e eficiente por parte dos
O6rgdos governamentais.

6.2. E nesse contexto que os servigos cartoriais se destacam como pilares da legalidade, assegurando
a validade dos atos juridicos. Observa-se cuidadosamente as normas vigentes, em conformidade com
os procedimentos estabelecidos pela administracé@o publica.

6.3 Poderédo se credenciar os Cartorios que estiverem localizados dentro de um raio de distancia de
50 km da sede do municipio de Dom Joaquim/MG, legalmente constituidos, que satisfacam as
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.4 Justifica-se a delimitacdo geografica considerando que o municipio de Dom Joaquim, pertence a
Comarca de Conceigcdo do Mato Dentro/MG, desta forma a maioria dos procedimentos cartoriais seja,
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pela populacdo, ou seja, pela administracdo municipal sdo executados nos cartorios locais, quando
servicos de notas e civil no municipio vizinho supramencionado quando para servigos de registro de
imoveis.

6.5 Os servicos atenderdo a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos
regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis.

DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO

6.6 Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um Cartério
credenciado, a convocacdo dos interessados para prestacdo dos servicos sera realizada de forma
rotativa, por ordem de credenciamento, através de rodizio. Ou seja, o primeiro Credenciado sera
convocado primeiramente, e assim sucessivamente, até que todos os credenciados tenham prestado
0S Servicos.

6.7 Qualquer novo interessado sera credenciado em dUdltimo lugar de acordo com a ordem
preestabelecida e atualizada no momento de seu deferimento, quando entdo passara a concorrer na
lista de credenciados nos termos do item 6.5.

6.8 Independentemente de declaracdo expressa, a manifestacdo do interesse em participar do
presente credenciamento implicard na submissao as normas vigentes.

6.9 O presente credenciamento nao gera vinculo empregaticio e nao reserva direito a beneficio, tais
como, 13° salario e adicional de férias.

6.10 Asresponsabilidades civis, penais, comerciais e outras advindas de utilizagéo de direitos autorais
ou patrimoniais, anteriores, contemporaneas ou posteriores ao credenciamento cabem exclusivamente
ao credenciado.

6.11 A protocolizagcdo dos documentos para o presente credenciamento implicara na aceitagdo integral
e irretratavel dos termos deste Edital, bem como no compromisso de observar regulamentos
administrativos e normas gerais e especiais aplicaveis a espécie.

6.12 N&o poderao participar do credenciamento os interessados:

| — Impedidos de contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Dom
Joaquim/MG, nos termos do art. 156, IIl, § 4°, da Lei n. 14.133/2021;

Il — Suspensos de participar de licitacdes e impedidos de contratar com o Municipio de Dom
Joaquim/MG, nos termos do art. 87, lll, da Lei n. 8.666/1993;

[l — Impedidos de licitar e contratar com 0 Municipio de Dom Joaquim/MG, nos termos do art. 7° da Lei
n. 10.520/2002;

IV — Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, na forma do art. 87,
IV, da Lei n. 8.666/1993;

V — Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, na forma do art. 156,
IV, 8 5°, da Lei n. 14.133/2021,

VI — Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa e judicialmente;

VII- autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica quando a
licitagcdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, incluindo autores do
projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

VIII — empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracédo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
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subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios.

IX — entidades empresariais cujo sécio, ou, no caso de sociedades andnimas, cujo diretor seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive, com
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcbes administrativas, assim como
com servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo deste 6rgéo
licitante;

X — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Xl — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condigfes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

Xll- Entidades empresariais que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de
dissolucéo total ou liquidagéo;

Xlll — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si; e

XIV — entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

7 DOCUMENTOS DE HABILITACAO NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO
7.1. DOCUMENTOS
7.1.1 —HABILITACAO JURIDICA:

| - Pessoa juridica:
a) Ato constitutivo, contendo todas as alteracdes realizadas, ou a Ultima devidamente consolidada.

b)  Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove a delegacéo
do Tabelido para o exercicio da atividade cartoréria ou a publicagdo da nomeacao no Diario Oficial, ou
TERMO DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais, copia autenticada definitivamente assinada pelo
Juiz de Direito, responsavel pela designagéo.

Il - Pessoa natural:

a) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

b)  Comprovante de inscrigcdo na Previdéncia Social (NIT/NIS/PIS/PASEP); e
c) Documento oficial de identidade.

d)  Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove a delegacao
do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicagdo da nomeagéo no Diario Oficial, e
TERMO DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais, copia autenticada definitivamente assinada pelo
Juiz de Direito, responséavel pela designacao.

7.1.1.1 Na apresentacdo do requerimento, estatuto, contrato social ou inscricdo do ato
constitutivo em vigor e Ultima alteragdo, se houver, devera constar, além da denominagéo social,

Praga Cénego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
- e-mail: prefeitura@domjoagquim.mg.gov.br



mailto:prefeitura@domjoaquim.mg.gov.br

MUNICIPIODEDOMIJOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

o ramo de atividade, que devera ser compativel com o objeto do credenciamento.

7.1.1.2 No que couber, os documentos de habilitacdo juridica poderdo ser substituidos por
certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado, da sede da sociedade empresaria
empresa, devidamente atualizada, apresentada na forma do Cédigo Civil.

7.1.1.3 A documentacdo acima podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral,
desde que esteja dentro do prazo de validade e o objeto social da interessada seja compativel com
0 objeto deste credenciamento, ficando facultado & Comissdo de Contratacdo a consulta ao registro
cadastral para suprir a auséncia dos documentos mencionados nos referidos subitens.

7.1.1.4 Caso o ato constitutivo possua alteracdes, o endereco analisado sera aquele que constar
da ultima alteracao.

7.2 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica; (Exceto Pessoa fisica)

Il - Declaragéo de que ndo é conjuge, ou ndo possui socio que seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, com membros ou juizes
vinculados, ou servidor investido em cargo de direcdo e de assessoramento desta municipalidade,
podendo utilizar o modelo anexo (l) a este edital;

[l - Declaragéo de cumprimento da Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais - Lei n.

13.709/2018, devendo utilizar o modelo anexo (l) a este edital;

IV -  Declaragéo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, devendo utilizar o modelo anexo (I) a este edital;

7.2.1 A apresentacdo de toda a documentagdo acima € requisito obrigatorio para a habilitagdo do
interessado no credenciamento.

7.3. FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.3.1 — Os documentos deverao ser apresentados em meio eletrénico no formato “PDF”, em arquivo
com tamanho maximo de 10MB, sendo que o interessado ficara responsavel pela veracidade das
informagfes prestadas no requerimento e nos documentos remetidos, além da possibilidade de
apresentar arquivo fisico, através do protocolo de envelope de habilitagdo, que devera conter em sua
parte frontal a seguinte informacao:

ENVELOPE — DOCUMENTACAO

MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM-MG

EDITAL DE INEXIGIBILIDADE /CREDENCIAMENTO N° 08/2024
PROCESSO 017/2024

PROPONENTE:
ENDERECO:

CPF/CNPJ:
Praga Cénego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
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TELEFONE:
E-MAIL:

7.3.2 — Nao serdo aceitos documentos com rasuras e/ou ilegiveis.

7.3.3 — E imprescindivel que os documentos estejam dentro do prazo de validade.

7.3.4 — Os documentos que omitirem a validade serdo considerados como validos pelo periodo de 90
(noventa) dias, a contar da data de sua emissao, em conformidade com os emitidos pela Fazenda
Federal, pelo principio da analogia, ressalvados os documentos com prazos indeterminados previstos
legislacéo pertinente; e

7.3.5 — Os interessados deverdo estar cientes da legislacdo que rege os prazos de validade das
certiddes emitidas pelos respectivos 6rgdos federais, estaduais e municipais.

7.4.  SANCOES OBSTATIVAS DE LICITAR E CONTRATAR

7.4.1 — Como condicdo ao exame da documentacdo de habilitacdo, a Comissdo de Contratagédo
verificara o eventual descumprimento das condi¢es de participagdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a sua participacdo no credenciamento ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

| - Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica,

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao;

IV - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; e

V - Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

7.5. A consulta aos cadastros acima referidos sera realizada em nome do licitante e também de seu
sécio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n. 8.429/1992.

7.6. Constatada a existéncia de sancdo, a Comissao de Contratagdo decidira pela ndo obtencdo do
credenciamento.

8 ATUALIZACAO DOS DADOS DA CREDENCIADA

8.1 Toda alteracdo que implique modificagdo das informacdes prestadas pela interessada para
obtencdo do credenciamento devera ser enviado a Comissdo de Contratacdo pelo e-mail
<licitacao@domjoaguim.mg.gov.br>, que juntara o documento ao processo de credenciamento e
registrara no sistema.

8.2 A credenciada devera atualizar os seus dados cadastrais na Comissdo de Contratacdo
sempre que ocorrer mudanca de endereco, conta de e-mail, telefone ou do representante legal.

8.3 Os pedidos de atualizacdo seréo registrados no processo de credenciamento pela Comissao
de Contratacéo.

8.4 A atualizacdo dos dados da credenciada nao alterara a condicdo do credenciamento ja
homologado.

9 ANALISE DOS PEDIDOS DE CREDENCIAMENTO
9.1 Os requerimentos para credenciamento serdo analisados pela Comisséao de Contratacdo, a qual
competira:
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a) receber e proceder a conferéncia de toda a documentacdo necessaria ao credenciamento;

b) examinar os documentos apresentados, em confronto com as exigéncias deste Edital, podendo suprir
ou sanar, via internet, eventuais omissdes ou falhas relativas aos documentos apresentados pelas
interessadas, mediante a inser¢cdo de documentos; e

b.1 - Na impossibilidade de obtencdo dos documentos em raz&o de insuficiéncia de informacgdes ou de
acesso aos sitios oficiais de érgaos e/ou entidades emissoras, a Comissao de Contratacao diligenciara
a interessada para que, em 5 (cinco) dias Uteis a partir da comunicagdo, apresente o que lhe for
solicitado, sob pena de ndo obtencdo do credenciamento.

¢) lavrar ata circunstanciada, com o resultado da andlise da documentagéo apresentada, ao final da
qual devera emitir seu julgamento;

d) analisar recursos porventura interpostos pelas interessadas e rever sua decisdo ou, caso nao o faca,
fazé-lo subir devidamente informado a Autoridade competente.

9.2 Seréao credenciados os interessados que tenham preenchido os requisitos exigidos neste Edital,
tendo apresentado, de forma regular, a documentacdo determinada nos itens 6 e 7.

9.2.1 A Comissao, apos analise da documentacdo dos interessados e verificados suas regularidades,
far4 a ata do julgamento final classificatério, a mesma sera anunciada através da Imprensa Oficial e
divulgada no site municipal no endere¢o: www.domjoaquim.mg.gov.br até o 5° (quinto) dia util da
inscrigéo.

9.2.2 O resultado sera divulgado através da Imprensa Oficial e no site da Prefeitura Municipal no
endereco: www.domjoaguim.mg.gov.br .

10 HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO

10.1 Todos aqueles que preencherem o0s requisitos constantes neste edital terdo seus
requerimentos de credenciamento aprovados pela Comisséo de Contratacao.

10.2 A Autoridade Superior procederd a homologacédo de cada credenciamento,ap0s instrugao
favoravel da Comissao de Contratacao.

10.3 Homologado o credenciamento, sera publicado no Diario Oficial do Municipio e Site Municipal.
10.4 A homologacéo do requerimento vincula a credenciada, sujeitando-a, integralmente, as condi¢gbes
estabelecidas neste edital.

11 DA CONTRATACAO

11.1 A contratacao decorrente do credenciamento sera formalizada mediante celebragéo de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo V, devendo o interessado no credenciamento
comparecer no prazo de 5 dias corridos contados da data da convocacao, ao Setor de Licitagfes, para
assinar o termo de contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes
previstas na Lei.

11.1.1.0 prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administragéo.

11.2 Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certidées de regularidade de débito da contratada,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgdo interessado verificard a situagdo por meio
eletronico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtencédo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.3 A execucao dos servigos devera ter inicio imediato, a contar da data de assinatura do contrato.

12 DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO
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12.1 Os valores dos servicos serfo tabelados conforme Art. 79, Paragrafo Unico, inciso lll, da Lei n.
14.133/2021, conforme Anexo IlI.

12.2 O empenho serd estimativo, sendo que o Municipio de Dom Joaquim pagard somente o
quantitativo solicitado.

12.1.1. A CREDENCIADA devera encaminhar relatdrios circunstanciados dos servicos efetivamente
realizados e das respectivas ordens de servico.

12.1.2.Em sendo contribuinte individual, podera apresentar junto com o recibo o comprovante de
pagamento da GFIP, contracheque ou outro documento emitido no més de competéncia da emissao do
recibo de servigcos, que comprove a retencdo do valor devido ao INSS, de modo a compensar este valor
jaretido com as deducdes legais.

12.2. A CONTRATADA devera emitir o recibo somente quando solicitada pela Divisao de Contratos,
oportunidade em que deverd indicar, no recibo, o codigo de servico adequado ao servi¢o prestado, bem
como ao objeto da contratacao.

12.3. O atesto do gestor no recibo é condic¢ao indispensavel para o pagamento desta.

12.4. O credenciado devera realizar as devidas reten¢fes de impostos, no que couber.

12.5. A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até 30 (trinta) dias contados apds a prestacao
do servico, e apos cumpridas as condigbes de pagamento supracitadas.

12.6. No caso do ndo pagamento do recibo até o 10° (décimo) dia util, por culpa exclusiva do
Municipio, sera efetuada a atualizagdo monetaria do 11° (décimo primeiro) dia util até a datada
efetiva quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a
atualizacdo das obrigag0Oes tributarias, em observancia ao que dispdem a Lei n. 14.133/2021,

13. DA CONDICAO E LOCAL PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

a) Os servigcos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartorio credenciado, por demanda
apresentada pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato fisico e/ou eletrdnico.
b) A formalizacdo do pedido dar-se-& por intermédio do instrumento denominado Ordem de
Servigo, que sera enviado a(s) pessoas fisica(s) e juridica(s) credenciada(s).

c) Havendo mais de um profissional habilitado/credenciado a convocacgao sera procedida de forma
rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, o primeiro credenciado serd convocado, e assim
sucessivamente.

14. DO PRAZO

14.1. O presente credenciamento tera vigéncia até 31/12/2024, contados da data de publicagdo
do edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse da Administragao.

14.2. Ao final de cada periodo de 1 (um) ano e durante a vigéncia do credenciamento, sera
republicado o aviso do edital para credenciamento de novos interessados, sem prejuizo dos
credenciamentos ja homologados.

14.3. Ainteressada que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada sera credenciada
e assim permanecera enquanto houver interesse, respeitado o término do prazo de vigéncia.

14.4. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, por razbes de interesse
publicodecorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado no todo ou em
parte por ilegalidade, deoficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

14.5. A CREDENCIADA podera solicitar, a qualquer momento, seu descredenciamento, desde
gue ndo pendentes Ordens de Servico.
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15. DA ATUALIZACAO DE VALORES E DA REPACTUACAO:

15.1. Os servigos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos fixados pela PORTARIA DA CORREGEDORIA N° 7.864/2023 do TIMG, devidamente
legalizados para prestacdo de servigos cartorarios, para o Municipio de Dom Joaquim-MG, publicada
no site da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado de Minas gerais.

15.2. Os precos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos.

15.3. Pela prestacao dos servigcos, o Contratante pagard a Contratada os valores especificados na
Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

15.4. Os novos valores decorrentes da atualizagdo ou da repactuacdo serdo aplicados aos
credenciamentos vigentes e aqueles credenciamentos realizados apds concretizada a
alteracdo dos precos constantes da tabela dos precos de referéncia, respeitada a data dos efeitos
da alteracao e a prévia comunicagcdoas CREDENCIADAS, em caso de reducéo.

16. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

16.1. Atender a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos regulamentos, normas
técnicas e outras normas aplicaveis.
16.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando-se as

recomendacdes de boa técnica, normas e legislacdo pertinentes;

16.3. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente, a terceiros, ou ao Municipio,
durante a execucao dos servigcos objeto constantes neste edital;

16.4. Assegurar as partes igualdade de tratamento;

16.5. Comunicar ao Credenciante, com antecedéncia razoavel, os motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execugéo dos servicos;

16.6. Cumprir fielmente todas as disposi¢cdes e prazos estabelecidos no Edital e ndo se ausentar
injustificadamente antes do término;

16.7. Reportar ao Credenciante, por escrito, qualquer erro, problema ou quando verificar
anormalidades ou iminéncia de fatos que possa prejudicar a execucdo dos servi¢cos solicitados;

16.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execu¢éo do Contrato;
16.9. N&o atuar em causa em que tenha algum motivo de suspeicao;

16.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto
de interesse do Credenciante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucao dos
Servigos;

16.11. Manter durante o periodo do Credenciamento as obrigagfes assumidas e todas as condi¢des
de habilitag@o e qualificacdo exigidas neste edital;

16.12. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Credenciante, cujas
reclamacdes se obrigam a atender;

16.13. Tratar com urbanidade e respeito, de modo universal e igualitario, mantendo sempre boa
qualidade na prestac&o dos servigos;

16.14. Emitir recibo para pagamento dos servigos efetivamente prestados, em nome da Prefeitura
Municipal de Dom Joaquim;

16.15. Observar o cumprimento das normas previstas na Lei de regulamentagdo da profissdo e no
Cadigo de Etica Profissional;
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16.16. Acatar as determina¢des do responsavel quanto ao trabalho a ser desenvolvido e manter
comunicacao efetiva com o mesmo;

16.17. N&o subcontratar, terceirizar ou transferir a prestacdo dos servicos objeto deste
Credenciamento;

16.18. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servi¢os credenciados;

17. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM JOAQUIM

17.1. Habilitar o interessado apto ao credenciamento.

17.2. Emitir ordem de servico.

17.3. Acompanhar e orientar os profissionais credenciados quanto ao fluxo dos servicos.

17.4. Preparar os expedientes referentes ao pagamento das parcelas contratuais.

17.5. Realizar controle e avaliagdo dos servigos prestados pelos credenciados, periodicamente.

17.6. Rejeitar qualquer servi¢o que tenha sido executado fora das especificagbes do presente edital.
17.7. Notificar os profissionais credenciados para corrigir eventuais irregularidades encontradas na
execucao do servigo.

17.8. Informar ao prestador de servi¢cos qualquer alteracdo no atendimento com no minimo um dia de
antecedéncia.

17.9. Pagar a Contratada e avaliar a qualidade do objeto aos credenciados.

18. DO DESCREDENCIAMENTO

18.1. O presente credenciamento tem carater precario, sendo que, a qualquer momento, 0
CREDENCIADO ou CREDENCIANTE podem solicitar o descredenciamento, caso nao tenha mais
interesse.

18.2. O Credenciado que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera solicita-lo
mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.

18.3. O Credenciante pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

a) O Credenciado néo atender por duas vezes o controle de qualidade;

b) O Credenciado deixar de executar os servicos apds haver confirmado o recebimento da Ordem de
Servigo do Credenciante com a solicitacao;

c) O Credenciado se recusar por 2 vezes, a receber a ordem de servico para realizar os servico de
cartérios de forma injustificada;

18.3. A recusa no recebimento da ordem de servigo pelo credenciado, ainda que justificada, faz com
gue, o mesmo so6 receba nova ordem de servico ap0s, esgotada a lista de credenciados.

18.4. O nédo cumprimento das disposicdes mencionadas neste edital podera acarretar o
descredenciamento do credenciado, garantindo o contraditério e ampla defesa e sem prejuizo de outras
sancdes legais cabiveis.

18.5. Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da notificacdo por escrito dos fatos apurados.

18.6. Uma vez iniciado o procedimento de descredenciamento pelo municipio, a execucao do servigco
sera repassada ao proximo credenciado da lista, ainda que esteja em andamento o processo de
descredenciamento, inclusive na fase de apresentacéo de contraditério.

19. DO RECURSO E DA RATIFICACAO
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19.1. O candidato cujo requerimento de credenciamento for considerado inepto podera interpor
recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo, assegurada a ampla defesa e
o contraditério.

19.2. O recurso serd dirigido ao Presidente da Comisséo de Contrata¢do, o qual podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo fazé-lo subir, devidamente
motivado, a autoridade competente que proferir4 sua decisédo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

19.3. O recurso poderda ser encaminhado por meio  eletrbnico, via e-mail:
licitacao@domjoaquim.mg.gov.br ou entregue no Setor de Licitagéo.

19.4. Na&o serdo reconhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo
proponente.

19.5. Compete a autoridade competente Autorizar e Homologar o Credenciamento.

20. DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1. A despesa para execugcdo do objeto deste Edital correrd a conta da seguinte Dotagéo
Orcamentaria:

FUNCIONAL 04.122.0405.2163 = MANUTENCAO DOS SERVICOS DE
PROGRAMATICA | ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO 3.3.90.39 - OUTROS SERV. TERC. P.JURIDICA
FICHA 95
FONTE 1.500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO

21. DAS SANCOES E PENALIDADES

21.1. Nos termos do previsto no Titulo 1V, Capitulo | - Das Infracdes e San¢des Administrativas da Lei
n. 14.133/2021, as san¢Bes administrativas serdo: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
com a Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Dom Joaquim e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢éo Publica.

21.2. ADVERTENCIA: sera aplicada na hipotese de infracdes que correspondam a pequenas
irregularidades verificadas nos fornecimentos, que venham ou nado causar dano a Administracéo ou a
terceiros.

21.3. MULTA: serd aplicada por infragcbes que obstaculizem a concretizacdo do objeto do
credenciamento e compreendera:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servigo, pelo atraso
na execucao do servigo, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por
motivo de for¢ca maior;
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Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo atraso
na prestacdo do servi¢o, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo
de forca maior;

lll - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo
descumprimento de quaisquer das condicdes estabelecidas no edital e seus anexos, caso ndo haja
previsdo de multa especifica, salvo por motivo de forga maior.

21.4 Caracterizada a inexecucéo e constatado o prejuizo ao interesse publico, o Municipio podera
aplicar & CREDENCIADA outras san¢des e até mesmo iniciar o processo de extingdo do instrumento
contratual e de descredenciamento da empresa.

21.5. Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificacdo de cobranca. A partir da data
de confirmagé&o do recebimento da notificacdo, a CREDENCIADA teré o prazo de 15 (quinze) dias uteis
para apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres publicos,
sob pena de cobranca judicial.

21.6. Na hipotese de a CREDENCIADA nao efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na
notificacdo de cobranga, o Municipio inscrevera o valor em divida ativa.

21.7. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administracéo Publica direta e indireta do
Municipio de Dom Joaquim, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, Ill, da Lei n.
14.133/2021, e descredenciamento do Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo da aplicagédo de outras
penalidades, nos seguintes casos:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucdao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

d) nado manter a proposta durante o periodo em que estiver credenciada, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo atender as autorizages de fornecimento ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo
justificado;

21.8. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, 1V, da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

a) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante o credenciamento ou a execugao do contrato;

b) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

c) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

21.9. E admitida a reabilitacio da credenciada perante o Municipio, exigidos, cumulativamente:

a) reparagdo integral do dano causado a Administracéo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.
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21.10. Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficara(do) sujeitas, ainda, ao cancelamento
de sua(s) inscricao(6es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber, as demais
penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

21.11. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificada e aceita pela
Administracdo, a(s) CREDENCIADA(S), conforme o caso, ficara(do) isentas das penalidades
mencionadas.

21.12. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderéo ser aplicadas cumulativamente com a san¢éao de multa.

21.13. Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o contraditorio
e a ampla defesa.

22. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

22.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo administrativa seréo exercidos por responsavel designado
pela secretaria solicitante.

22.2. Seréa de responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisorio dos servi¢os, que procedera a
conferencia e verificagdo das quantidades e sua conformidade com as especificagdes neste Edital e da
legislacdo de regéncia. Caso ndo haja qualquer improbidade explicita, sera emitido o Termo de
recebimento que comprove a exatiddo da prestacdo de servicos, pelo credenciado, para fins de
pagamento.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. O Municipio se reserva o direito de revogar ou anular este certame, parcial ou totalmente, bem
como rejeitar qualquer proposta ou todas elas, desde que as mesmas ndo atendam as condiges
estabelecidas neste Edital, sem que caiba a proponente o direito de qualquer reclamacédo ou
indenizagéo.

23.2. A participacdo neste certame implica a aceitacéo integral e irretratavel dos termos do Edital.
23.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, n&o resolvidas na esfera administrativa,
serd competente o Foro da Comarca de Conceicdo do Mato Dentro, Estado de Minas Gerais.

24, ANEXOS

24.1. Sao partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
Anexo | - Requerimento de credenciamento;

Anexo Il — Requerimento de descredenciamento;

Anexo Il - Preco de referéncia;

Anexo IV - Modelo de Recibo;

Anexo V - Modelo de Contrato;

Anexo VI — Termo de Referéncia;

Anexo VII — Estudo Técnico Preliminar

Dom Joaquim/MG, 02 de maio de 2024
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Geraldo Adilson Gongcalves
Prefeito Municipal de Dom Joaquim

Eliandra Soares de Carvalho Fernandes
Subscritor do Edital
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO — EDITAL N. /2024

Nome ou razao social:

CPF ou CNPJ:

Endereco:

Bairro: | Cidade | UF | CEP:

Telefone fixo: | Celular:

E-mail:

Banco: | C/C: | Agéncia:

Representante legal, se for o caso de pessoa juridica:

CPF: | Telefone;

Local da prestacao do servigo, com endereco completo:

A - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO EDITAL
DECLARA, EXPRESSAMENTE, que:

1) cumpre e acata as normas estabelecidas no edital de credenciamento, estando
plenamente ciente do teor e da extensdo deste documento, que cumpre os requisitos de habilitacéo,
gue encaminha em anexo os documentos necessarios;

2) nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e dequalquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo da Republica de 1988;

3) ndo é inidénea para licitar e contratar com a Administracdo Publica, nem esta
suspensa ouimpedida de licitar ou contratar com o Municipio de Dom Joaquim/MG;

4) ndo € estrangeira sem representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa e judicialmente;

5) ndo é autora do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo relacionado
ao objeto desta licitagdo, incluindo autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico, ou, ainda, empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

6) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdoou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7) ndo possui, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, condenacéo judicial,
comtransito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes
andlogas asde escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagcédo
trabalhista;

8) sua proposta econbémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis trabalhistas, has normas
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infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

B - DECLARACAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR OU PARENTESCO

DECLARA, para todos os efeitos legais que:

1- ndo _é cdnjuge, ou ndo possui sécio ou, no caso de sociedade anbnima,
diretor, gue seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, com membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de
direcdo e de assessoramento deste Poder Judiciario;

2 - estar ciente da vedacao:

a)da subcontratacdo, quando autorizada pelo CONTRATANTE, de pessoa fisica ou
juridica se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com magistrado ocupante de cargo de direc&o ou no exercicio
de fun¢des administrativas, oucom servidor ocupante de cargo de dire¢céo, chefia ou assessoramento
vinculado direta ou indiretamente a unidade situada na linha hierarquica da area encarregada da
licitagdo, ou se deles forem companheiro ou parenteem linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau inclusive; e

b) da manutencgdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacéo de servigos,
caso a INTERESSADA/CONTRATADA venha a contratar empregados que sejam coOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento vinculados ao CONTRATANTE.

3 - sdo verdadeiras as informagfes prestadas no presente documento, sob pena de
responsabilidade civil, administrativa e penal.

C - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS -
LEI N. 13.709/2018

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucéo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena
de responsabilizagdoadministrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes — em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassadas em
decorréncia da execucaocontratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento doedital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, caso causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execucaocontratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execuc¢ao do servi¢o objeto deste edital, poderéa
ter acesso aos dados pessoais dos/as representantes da INTERESSADA/CONTRATADA, tais como:
numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, copia do documento de identificacao.

5. A INTERESSADA/CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei
Geral deProtecdo de Dados Pessoais (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos
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internos ao disposto na legislacdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

6. A INTERESSADA/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE,
emateé 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequadoou ilicito que possa vir causar risco ou dano relevante aos Titulares de Dados
Pessoais, apresentando as informacgdes descritas nos incisos do § 1° do art. 48 da LGPD, cabendo
ao CONTRATANTE as demais obrigacdes de comunicacao previstas no referido artigo.

7. O canal de comunicacdo em caso de incidentes de seguranca sera

Nestes termos, requer
deferimento.

Em, [ [/

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FISICA OU JURIDICA
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ANEXO Il

MODELO DE REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO

REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO - EDITAL N. 12024

Nome ou razao social:

CPF ou CNPJ:

Telefone (c/ cod. area)

Celular (c/ cod. area)

E-mail:

REPRESENTANTE LEGAL, se for o caso de pessoa juridica:

Nome

CPF

TELEFONE PARA CONTATO

CELULAR PARA CONTATO

Declaro que cumpro e acato as normas estabelecidas no edital de credenciamento e que estou
plenamente ciente da obrigagcdo em executar os compromissos assumidos até a presente data.

Nestes termos, requer deferimento.

Em (local e data).

(Assinatura do credenciado, responsavel legal ou procurador)
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ANEXO llI

PRECOS DE REFERENCIA, CONFORME TABELA

DESCRICAO QUANT. TABELA DE
EMOLUMENTOS 2024

Autenticacdo de copia, por folha 60,00 R$ 10,22
Autenticacdo de documento eletrénico. 10,00 R$ 11,84
Autenticacao digital. 5,00 R$ 11,84
Escritura de Iméveis sem contedido financeiro. 10,00 R$ 66,48
Procuracao Genérica, por outorgante,

independentemente dos poderes conferidos e do 5,00 R$ 62,86

namero de outorgados

Procuracao para fins de previdéncia e assisténcia

social.  Independentemente  dos  poderes

. A 5,00 R$ 33,39
conferidos e do numero de outorgantes e
outorgados.
Procuracdo relativa a situacdo juridica com

e . 5,00 R$ 199,12
conteudo financeiro
Substabelecimento de procuracao 5,00 R$ 41,91
Adiantamento, retificagédo. Ratificacdo, bem como

o _ 10,00 R$ 39,52

a alteracéo contratual sem contetdo financeiro.
Reconhecimento de firma por assinatura 100,00 R$ 10,22
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Reconhecimento pela confec¢cdo e guarda do
. _ _ 20,00 R$ 10,22
cartdo ou ficha de assinatura
Arguivamento (por folha) 10,00 R$ 12,24
Ata notarial, além da diligéncia, se for o caso, e
_ ) 10,00 R$ 199,12
dos arquivamentos - Até duas folhas
Ata notarial —Por folha acrescida 5,00 R$ 10,22
Usucapido
Pelo processamento no cartorio, incluindo o 2,00 R$ 2.839,18
arquivamento.
Certiddo de livros: Em resumo, em relatorio
conforme quesitos, certiddo negativa de registro 5,00 R$ 58,21
ou de pratica de ato registral
Certiddo de inteiro teor 5,00 R$ 116,39
Certidao de documentos arquivados ou de dados
eletronicamente enviados para ou recebidos de
_ A L 5,00 R$ 58,21
outros  servigos  registrais  /notariais/6rgaos
publicos
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ANEXO IV
MODELO DE RECIBO

Aos dias do més de do ano de , este Gestor, encerrou os trabalhos
de , com duracao de ( ), para fim de RECEBIMENTO DEFINITIVO,
dos servicos de , previsto na Ordem de servico n° / , do Processon®

Tendo assim procedido, este Gestor conferiu 0s servicos apresentados e atesta, juntamente com o
Profissional, 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Dom Joaquim, de de 2024.

Gestor

Profissional
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE AMINISTRATIVO N° XXX/2024

O MUNICIPIODE __ /MG, com sede na , n. , Bairro Centro, inscrito no CNPJ sob n°

, Neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. , residente e domiciliada
neste Municipio, doravante denominado de CONTRATANTE e a empresa , inscrita no CNPJ
sob n° , com sede na Rua , N. , Bairro , municipio de -
MG, neste ato representado por , doravante denominada de CONTRATADA,
resolvem de comum acordo e com amparo legal na Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n® 8.935/94,
consolidada, e Processo Licitatrion® /2024, Modalidade de Credenciamenton® /2024, celebrar
0 presente contrato nas clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1 CREDENCIAMENTO DE , PARAATENDER A DEMANDA DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

CLAUSULA SEGUNDA — DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 Para todos os efeitos legais, para melhor caracteriza¢do do fornecimento, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este Contrato, como se
nele estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Edital de Credenciamento n® /2024 e seus anexos;

b) Proposta de interesse da CONTRATADA em se credenciar para fornecimento de servigos
descriminados acima constantes neste edital.

2.2 Os documentos referidos no item 2.1, sdo considerados suficientes para, em complemento a
este Contrato, definir a sua extenséo e, desta forma, reger a execu¢ao do objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
3.1 O prazo do Contrato vigorara até 31/12/2024, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado sucessivamente, conforme previsto no edital de chamamento publico.

CLAUSULA QUARTA — PRECO

4.1 O preco dos servicos sera conforme especificados no anexo Il deste edital.

4.2  Os pregos retro-referidos séo finais, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidos nos
mesmos todas as despesas e custos.

4.3  Recursos para pagamento — Dotacéo: 0 recurso necessario a presente contratagdo, acha-se
classificado na dotagéo orcamentaria do ano corrente.

CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1 Os servigos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartério credenciado, por demanda

apresentada pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato fisico e/ou eletrénico.
5.2 A prestacado dos servicos terd inicio na data de assinatura do presente contrato.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 Seré de responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisorio dos servi¢os, que procedera a
conferencia e verificacdo das quantidades e sua conformidade com as especificacdes neste Edital e da
legislacdo de regéncia. Caso ndo haja qualquer improbidade explicita, sera emitido o Termo de
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recebimento que comprove a exatiddo da prestacdo de servicos, pelo credenciado, para fins de
pagamento.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

7.1 O CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servicos de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execuc¢éo do objeto deste contrato.

7.2 A fiscalizacdo dos servicos pelo CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a completa
responsabilidade do CONTRATADO pela inobservancia de qualquer obrigacdo assumida.

CLAUSULA OITAVA — CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

8.1 A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até 30 (trinta) dias contados apos a
prestacéo do servico e apresentacao do recibo a Divisédo de Contratos, e apds cumpridas as condi¢gbes
de pagamento previstas no Edital de Credenciamento.

8.2 No caso do ndo pagamento do recibo até o 10° (décimo) dia util, por culpa exclusiva do
Municipio, sera efetuada a atualizagdo monetaria do 11° (décimo primeiro) dia util até a datada
efetiva quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a
atualizacao das obrigacdes tributarias, em observancia ao que dispdem a Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA

9.1 Para fiel execucao do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficiarios, executando o servico em conformidade com o estabelecido no Anexo
VI do Edital de Inexigibilidade/Credenciamento n° 08/2024;

b) Arcar com todos os encargos e despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os servigos
prestados;

c) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes salariais, sociais, previdenciarias, securitarias, de
acidente de trabalho e outras impostas pela legislagéo trabalhista, fiscal e comercial;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficiarios decorrentes de culpa ou dolo na
prestacédo dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas;

d) Cumprir todas as obrigacfes estabelecidas neste Termo Contratual e as descritas no Edital de

Credenciamento e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1 O CONTRATANTE se obriga a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente termo;
b) Exercer a fiscalizacdo da prestacao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESPONSABILIDADES

11.1 A CONTRATADA é responsavel, direta e exclusivamente, pela execu¢do do objeto deste
Contrato e, consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, na
execucdo dele, venha direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 CONTRATANTE ou a
terceiros, independentemente da fiscalizacdo exercida.

11.2 A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.

11.3 As contribui¢Bes sociais e os danos contra terceiros sdo de responsabilidade da CONTRATADA.
11.4 A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servicos fornecida, cabendo- lhe
verificar o atendimento das especificacdes, nao se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegacao de que
terceiros quaisquer tenham adulterado ou fornecido aos mesmos fora dos padrdes exigidos.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES
12.1 Pela inexecucédo total ou parcial do contrato estard a CONTRATADA sujeita as seguintes

penalidades:
a) Adverténcia;
b) Multa:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servigo, pelo atraso
na execucao do servi¢o, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por
motivo de forca maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo atraso
na prestacao do servico, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo
de forca maior;

lll - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo
descumprimento de quaisquer das condicdes estabelecidas no edital e seus anexos, caso ndo haja
previsdo de multa especifica, salvo por motivo de for¢ca maior.

c) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Dom Joaquim/MG pelo periodo de até 03
(trés) anos consecutivos;
d) Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o

Municipio de Dom Joaquim/MG pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

12.2  As eventuais multas aplicadas por for¢a do disposto nos subitens precedentes nao terdo carater
compensatorio, mas simplesmente moratério e, portanto, nao eximem a CONTRATADA da reparagao
de possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem impedem a
declaracdo da resciséo do pacto em apreco.

12.3 Os valores pertinentes as multas aplicadas serdo descontados dos créditos a que a
CONTRATADA tiver direito, ou cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINCAO

13.1 A inexecucdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicagdo das penalidades
anteriormente enunciadas, ensejara também a sua extingdo, desde que ocorram quaisquer dos motivos
previstos neste Edital e naqueles descritos no art. 137 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar ao CONTRATANTE
Ou aterceiros, por Si oU Seus sucessores e representantes, na execucao do objeto contratado, isentando
0 municipio de toda e qualquer reclamacédo que possa surgir em decorréncia do mesmo.

14.2 A CONTRATADA nao podera subcontratar ou transferir a terceiros o objeto deste contrato, salvo
expressa autorizacao da Administragdo Municipal.

14.3 Aplicam-se a este Contrato as disposicoes da Lei n°® 14.133/21, e suas modificacdes, que
regulamentam as licitagdes e contratagdes promovidas pela Administracdo Publica, bem como as regras
estabelecidas na Lei Federal n° 8.935/94.

14.4 O presente contrato podera ser rescindido por matuo acordo ou conveniéncia administrativa.
14.5 O presente contrato nao sera de nenhuma forma, fundamentado para constituicdo de vinculo
trabalhista para o Municipio, com empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros que a contratada
colocar a servico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 Elegem as partes contratantes o Foro da comarca de IMG, para dirimir todas e quaisquer
controveérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé e juridico efeito, perante as
testemunhas abaixo assinados.

Dom Joaquim/MG, de de 2024.

PREFEITA MUNICIPAL CONTRATADA
Testemunhas:

NOME NOME
CPF CPF
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS DE TABELIONATO DE NOTAS,
REGISTRO CIVIL E REGISTRO DE IMOVEIS, PARA REALIZACAO
DE SERVICOS CARTORARIOS E NOTARIAIS EM GERAL, QUE
ATENDAM AS DIVERSAS NECESSIDADES DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
DE DOM JOAQUIM/MG, OBSERVADAS AS CONDICOES
ESTIPULADAS NA LEGISLACAO QUE REGE A MATERIA E SEGUNDO
OS CRITERIOS DESTE TERMO DE REFERENCIA.
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1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia estabelece os requisitos minimos adequados a serem observados e
0s parametros e diretrizes a serem adotadas para o credenciamento de cartorios, para prestacdo de
servicos cartorarios e notariais em geral que atendam as diversas necessidades dos 6rgaos da
administragdo direta do poder executivo do municipio de Dom Joaquim/MG, com edificio-sede
localizado & Praga Cénego Firmiano, n°. 40 — Centro, CEP: 35.865-000, Dom Joaquim/MG de modo a
oferecer nivel adequado de desempenho, atendendo as necessidades da CONTRATANTE, e ainda
orienta, descreve e disciplina todos os procedimentos e critérios que deverdo estabelecer o
relacionamento técnico entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.

2. DO OBJETO

2.1 Credenciamento de cartérios de tabelionato de notas, registro civil e registro de iméveis, para
realizagdo de servigos cartorarios e notariais em geral, que atendam as diversas necessidades dos
orgaos da administracéo direta do poder executivo do municipio de Dom Joaquim/MG, sob a
responsabilidade da mesma, com edificio-sede localizado a Praga Cénego Firmiano, n°. 40 — Centro,
CEP: 35.865-000, Dom Joaquim/MG, nas quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

2.2 Definicdo/Detalhamento do objeto, conforme especificacdes técnicas, condi¢cdes, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

DESCRICAO QUANT. TABELA DE

EMOLUMENTOS 2024

Autenticacdo de copia, por folha 60,00 R$ 10,22
Autenticacdo de documento eletrénico. 10,00 R$ 11,84
Autenticacao digital. 5,00 R$ 11,84
Escritura de Imdveis sem conteudo financeiro. 10,00 R$ 66,48
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Procuracéo Genérica, por outorgante,
independentemente dos poderes conferidos e do 5,00 R$ 62,86
namero de outorgados
Procuracéo para fins de previdéncia e assisténcia
social.  Independentemente  dos  poderes
_ ] 5,00 R$ 33,39
conferidos e do numero de outorgantes e
outorgados.
Procuracdo relativa a situagdo juridica com
B : 5,00 R$ 199,12
conteudo financeiro
Substabelecimento de procuracao 5,00 R$ 41,91
Adiantamento, retificacdo. Ratificagdo, bem como
. . 10,00 R$ 39,52
a alteracéo contratual sem conteudo financeiro.
Reconhecimento de firma por assinatura
100,00 R$ 10,22
Reconhecimento pela confeccdo e guarda do
~ , \ 20,00 R$ 10,22
cartdo ou ficha de assinatura
Arquivamento (por folha) 10,00 R$ 12,24
Ata notarial, além da diligéncia, se for o caso, e
. 5 10,00 R$ 199,12
dos arquivamentos - Até duas folhas
Ata notarial —Por folha acrescida 5,00 R$ 10,22
Usucapiao
Pelo processamento no cartério, incluindo o 2,00 R$2.839,18
arquivamento.
Certiddo de livros: Em resumo, em relatorio
conforme quesitos, certiddo negativa de registro 5,00 R$ 58,21
ou de pratica de ato registral
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Certiddo de inteiro teor 5,00 R$ 116,39

Certiddo de documentos arquivados ou de dados
eletronicamente enviados para ou recebidos de
_ o L 5,00 R$ 58,21
outros  servigos  registrais  /notariais/orgaos

publicos

PRECOS RETIRADOS DA PORTARIA DA CORREGEDORIA N° 7.864/2023 PORTARIA N°
7.864/CGJ/2023 — DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

2.2.1 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.
2.2.2 Os servicgos referentes a contratagdo em questdo se enquadram como bens/servicos comuns.

2.2.3 A presente licitagcdo devera ser por Credenciamento/Inexigibilidade tipo menor prego, por item.

2.2.4 Os interessados deverdo estar localizados dentro de um raio de distancia de 50 km da sede do
municipio de Dom Joaquim/MG. Justifica-se a delimitacdo geografica considerando que o municipio de
Dom Joaquim, pertence a Comarca de Conceigdo do Mato Dentro/MG, desta forma a maioria dos
procedimentos cartoriais seja, pela populacéo, ou seja, pela administracdo municipal sdo executados
nos cartorios locais quando servicos de notas e civil € no municipio vizinho supramencionado quando

para servigos de registro de imoveis.

3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

Neste periodo marcado pela crescente exigéncia por transparéncia e eficiéncia, a contratacdo de
servicos cartoriais ndo se restringe meramente a uma escolha sensata, mas se torna uma necessidade
premente para individuos, empresas e instituicdes publicas que buscam garantir a autenticidade e

legitimidade de seus atos e documentos, priorizando especialmente os direitos dos cidadaos.

A contratacdo de servigos cartoriais para a administracdo publica € uma solucédo eficaz para uma

variedade de problemas que envolvem o interesse publico por vérias razdes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO, DO REGIME DE EXECUCAO OU DA FORMA DE
FORNECIMENTO:

4.1. Os interessados devem apresentar no ato de credenciamento o TERMO DE EXERCICIO, com as
atribuicdes notariais, copia autenticada definitivamente assinada pelo Juiz de Direito, responséavel pela
designacéo.

4.2. Caso o cartério ndo consiga realizar determinado servi¢o, € necessario que este informe com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia a parte solicitante.

4.3 A entrega da documentacgdo deverd ser realizada dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias a partir
da data de entrega da demanda ao credenciado, exceto nos casos dos documentos referentes a

Usucapido e Regularizagtes de Terrenos e Imoéveis.

4.4, A entrega da documentacdo em relagdo a Usucapido e Regularizacdes de Terrenos e Imoéveis
devera ser realizada dentro do prazo maximo de 35 (trinta e cinco dias), a partir da data de entrega da

demanda ao credenciado.

5. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

5.1 Para a contratacdo pretendida havera necessidade de providéncias a serem adotadas pela

Administracdo como, previamente a celebracdo do contrato.

5.2 A Secretaria Municipal de Administracdo operara em estrita conformidade com os principios que

regem a Administrac@o Publica. Nesse sentido, a atual secretaria da pasta assumira o papel de gestora

do contrato e fiscalizadora, encarregando-se de zelar e observar as normas vigentes do contrato.

5.3 Os servicos referentes a contratagdo em questéo se enquadram como bens/servigos comuns. Por

este motivo, a vigéncia do futuro contrato sera até 31/12/2024, contado da data de sua assinatura.

5.4 A contratacdo deste objeto visa a continuidade da execucéo das atividades dos servidores de

modo seguro e legal.

5.5 A Administragdo também tera a opgéo de extinguir o contrato, sem énus, quando néo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece

vantagem.

6. DO PAGAMENTO
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6.1 O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias contados ap0s a prestacdo do servico, mediante

transferéncia bancéria na conta informada, sempre em favor da contratada.

6.2. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem entre a data do
vencimento e a do efetivo pagamento, o valor sera atualizado monetariamente pelo IPCA-E.

6.3 E importante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria solicitante ndo exclui a

responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAOQ!
7.1 N&o se aplicara a subcontratagdo do objeto.

8. DO RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO DO PRODUTO/SERVICO

8.1. A Secretaria Municipal de Administragcéo e Planejamento sera a propria solicitante das demandas.
O recebimento do objeto serd realizado pela propria secretaria solicitante, isso inclui a assinatura na
copia do documento, atestando a execug¢ao ou ndo dos servigos e encaminhando ao gestor do contrato

a copia do mesmo.

8.2. E importante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria solicitante ndo exclui a

responsabilidade da Contratada pelos prejuizos.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1 A estimativa final para a contratacao de servicos cartoriais € de R$ 13.770,71 (Treze mil, setecentos

e setenta reais e setenta e um centavos)

9.2 De acordo com o estudo feito com 0 quantitativo em relagdo dos servicos serem utilizados pela
Administracdo Publica considerando que os precos sédo tabelados conforme citado no tépico acima (ref.
2).

9.3 Segue estimativa de preco da contratacdo, conforme o quantitativo planejado dos servi¢os a serem

utilizados.
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DESCRICAO QUANT. TABELA DE
EMOLUMENTOS 2024

Autenticacao de copia, por folha 60,00 R$ 10,22
Autenticacdo de documento eletrénico. 10,00 R$ 11,84
Autenticacao digital. 5,00 R$ 11,84
Escritura de Imoéveis sem contetdo financeiro. 10,00 R$ 66,48
Procuracao Genérica, por outorgante,

independentemente dos poderes conferidos e do 5,00 R$ 62,86

namero de outorgados

Procuracéo para fins de previdéncia e assisténcia

social.  Independentemente  dos  poderes
. 5,00 R$ 33,39
conferidos e do nUimero de outorgantes e
outorgados.
Procuracdo relativa a situacdo juridica com
P : 5,00 R$ 199,12
conteudo financeiro
Substabelecimento de procuracao 5,00 R$ 41,91
Adiantamento, retificacdo. Ratificacdo, bem como
~ L _ 10,00 R$ 39,52
a alteracéo contratual sem conteudo financeiro.
Reconhecimento de firma por assinatura
100,00 R$ 10,22
Reconhecimento pela confeccdo e guarda do
20,00 R$ 10,22

cartao ou ficha de assinatura
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Arquivamento (por folha) 10,00 R$ 12,24
Ata notarial, além da diligéncia, se for o caso, e

_ ] 10,00 R$ 199,12
dos arquivamentos - Até duas folhas
Ata notarial —Por folha acrescida 5,00 R$ 10,22
Usucapido
Pelo processamento no cartério, incluindo o 2,00 R$2.839,18
arquivamento.
Certiddo de livros: Em resumo, em relatério
conforme quesitos, certiddo negativa de registro 5,00 R$ 58,21
ou de pratica de ato registral
Certidao de inteiro teor 5,00 R$ 116,39
Certiddo de documentos arquivados ou de dados
eletronicamente enviados para ou recebidos de

. b |l w e 5,00 R$ 58,21

outros  servicos registrais  /notariais/6rgaos
publicos

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
or¢camentaria:

02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

FUNCIONAL 04.122.0405.2163 - MANUTENCAO DOS SERVICOS DE
PROGRAMATICA | ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO 3.3.90.39 - OUTROS SERV. TERC. P.JURIDICA
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FICHA 95

FONTE 1.500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Para fiel execuc¢éo do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficiarios, executando o servico em conformidade com o estabelecido no Edital

de Credenciamento.

b)  Arcar com todos 0s encargos e despesas incidentes ou que venham a incidir sobre 0s servigos

prestados;

c) Responsabilizar-se por todas as obriga¢des salariais, sociais, previdenciarias, securitarias, de

acidente de trabalho e outras impostas pela legislagéo trabalhista, fiscal e comercial;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficiarios decorrentes de culpa ou dolo na

prestacédo dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condicdes de habilitacéo e qualificagcdo exigidas;

d)  Cumprir todas as obrigacfes estabelecidas no Termo Contratual e as descritas no Edital de

Credenciamento e seus anexos.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. O CONTRATANTE se obriga a:
a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente termo;

b) Exercer a fiscalizacdo da prestacao dos servicos.

13. DAS RESPONSABILIDADES
13.1. A CONTRATADA ¢ responsavel, direta e exclusivamente, pela execucdo do objeto a ser

contratado e consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que,
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na execucao dele, venha direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 CONTRATANTE ou a

terceiros, independentemente da fiscalizagao exercida.

13.2. A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucéo do contrato.
13.3. As contribui¢cbes sociais e 0s danos contra terceiros séo de responsabilidade da CONTRATADA.

13.4 A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servicos fornecida, cabendo-lhe
verificar o atendimento das especificacdes, ndo se admitindo, em nenhuma hipétese, a alegacéo de que

terceiros quaisquer tenham adulterado ou fornecido aos mesmos fora dos padrbes exigidos.

14. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

14.1 Ap6s uma analise detalhada, a opgédo mais benéfica para a Administragéo Publica é o processo
de credenciamento. Este procedimento administrativo consiste em um chamamento publico no qual o
orgao ou entidade responsavel convida interessados, por meio de edital, para prestarem servi¢cos ou
fornecerem bens. Os candidatos que atendam aos requisitos necessarios sdo entao autorizados pelo

6rgao ou entidade a realizar a atividade quando solicitados.

Considerando que o contrato tera vigéncia até 31/12/2024, contados a partir da data de assinatura do

termo contratual.

Keoman Tarik Nascimento
Secretaria Municipal de Administragcdo e Planejamento
Engenheiro Civil - Crea-MG: 206.059/D
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ANEXO VII

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS DE TABELIONATO DE NOTAS,
REGISTRO CIVIL E REGISTRO DE IMOVEIS, PARA REALIZACAO
DE SERVICOS CARTORARIOS E NOTARIAIS EM GERAL, QUE
ATENDAM AS DIVERSAS NECESSIDADES DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
DE DOM JOAQUIM/MG, OBSERVADAS AS CONDICOES
ESTIPULADAS NA LEGISLACAO QUE REGE A MATERIA E SEGUNDO
OS CRITERIOS DESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.
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1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar - (ETP) estabelece os requisitos
minimos adequados a serem observados e os parametros e diretrizes a
serem adotadas por cartdrios de tabelionato CREDENCIADOS de notas,
registro civil e registro de 1imbvels para realizacdo de servigos
cartorarios e notariais em geral, que atendam as diversas necessidades
dos o6rgdos da administracdo direta do poder executivo do municipio de
Dom Joaquim/MG, observadas as condicgdes estipuladas na legislacdo que
rege a matéria e segundo os critérios deste estudo técnico preliminar,
sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Dom Joaquim, com
edificio-sede localizado a Praca Cébnego Firmiano, n®°. 40 - Centro, CEP:
35.865-000, Dom Joaquim/MG de modo a oferecer nivel adequado de
desempenho, atendendo as necessidades da CONTRATANTE, e ainda orienta,
descreve e disciplina todos os procedimentos e critérios gque deverédo

estabelecer o relacionamento entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.

Trata-se da contratagcdo dos servigcos cartoriais prestados para a
administracdo publica, visando garantir aos setores administrativos
seguranca Jjuridica e autenticidade documental. Esta acd&o estd em
conformidade com o0s principios norteadores da gestdo publica,
considerados fundamentais para assegurar uma conduta integra e

eficiente por parte dos 6rgdos governamentais.

E nesse contexto que o0s servicos cartoriais se destacam como pilares
da legalidade, assegurando a validade dos atos Jjuridicos. Observa-se
cuidadosamente as normas vigentes, em conformidade com os procedimentos

estabelecidos pela administracdo publica.

2. OBJETO

Credenciamento de cartérios de tabelionato de notas, registro civil e

registro de iméveis para realizagdo de servigos cartorarios e notariais
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em geral, que atendam as diversas necessidades dos o6rgdos da
administragcdo direta do poder executivo, observadas as condigdes
estipuladas na legislagdo que rege a matéria e segundo os critérios
deste estudo técnico preliminar, sob a responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Dom Joaquim, com Edificio-sede localizado a Praca Cdnego
Firmiano, n®. 40 - Centro, CEP: 35.865-000, Dom Joaquim/MG, nas

quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Neste periodo marcado pela crescente exigéncia por transparéncia e
eficiéncia, a contratacdo de servicos cartoriais nédo se restringe
meramente a uma escolha sensata, mas se torna uma necessidade premente
para individuos, empresas e instituic¢des publicas que buscam garantir
a autenticidade e legitimidade de seus atos e documentos, priorizando

especialmente os direitos dos cidadé&os.

A contratacdo de servigos cartoriais para a administracdo publica é uma
solucdo eficaz para uma variedade de problemas que envolvem O interesse

pUblico por varias razdes.

4. AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL

Secretaria Municipal de
Keoman Tarik Nascimento
Administracdo e Planejamento

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS
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v\ Os interessados devem apresentar no ato de credenciamento o TERMO
DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais, coépia autenticada
definitivamente assinada pelo Juiz de Direito, responséavel pela
designacédo.

v Caso o cartério ndo consiga realizar determinado servico, é
necessario que este informe com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia a parte solicitante.

v A entrega da documentacdo deverd ser realizada dentro do prazo
maximo de 10 (dez) dias a partir da data de entrega da demanda ao
credenciado, exceto nos casos dos documentos referentes a
Usucapido e Regularizacdes de Terrenos e Imdveis.

v' A entrega da documentacdo em relacdo a Usucapido e Regularizacdes
de Terrenos e Imdéveis deverd ser realizada dentro do prazo maximo
de 35 (trinta e cinco dias), a partir da data de entrega da demanda

ao credenciado.

6. DA DELIMITACAO GEOGRAFICA

Os interessados deverdo estar localizados dentro de um raio de disténcia

de 50 km da sede do municipio de Dom Joaquim/MG;

Justifica-se a delimitacdo geogrédfica considerando que o municipio de
Dom Joaquim, pertence a Comarca de Conceigdo do Mato Dentro/MG, desta
forma a maioria dos procedimentos cartoriais seja, pela populacdo, ou
seja, pela administracdo municipal sdo executados nos cartdédrios locais,
quando servicos de notas e civil no municipio vizinho supramencionado

quando para servigos de registro de imdveis.

7. DA DURACAO INICIAL DO CONTRATO
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Os servicos referentes a contratacdo em questdo se enquadram como
bens/servigos comuns. Por este motivo, a vigéncia do futuro contrato

serd até 31/12/2024, contado da data de sua assinatura.

A contratacdo deste objeto wvisa a continuidade da execucdo das

atividades dos servidores de modo seguro e legal.

A Administracdo também terd a opcdo de extinguir o contrato, sem &nus,
quando ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou

quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Dado que a Secretaria Municipal Administracdo e Planejamento, por
razdes técnicas, precisou realizar um levantamento basico do
quantitativo para cada pasta administrativa, de quais servicgos

cartoriais poderiam necessitar.

No entanto, devido a falta de planejamento de compras para o ano de

2023, foram realizadas compras diretas conforme necessario.

Diante disso, constatou-se a necessidade premente de aumentar a
quantidade planejada para garantir uma resposta eficaz a cada

necessidade identificada.

Alerta-se para o provavel aumento da utilizacd&o deste servico,
tornando-se imprescindivel a contratacdo deste servigo com a quantidade

alterada, conforme apresentado na tabela abaixo.

DESCRIGCAO QUANT.
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TABELA DE
EMOLUMENTOS 2024

Autenticacdo de cépia, por folha 60,00 RS
Autenticacéao de documento

10,00 RS
eletrdbnico.
Autenticacédo digital. 5,00 RS
Escritura de Imdéveis sem contetdo

10,00 RS
financeiro.
Procuracao Genérica, por
outorgante, independentemente dos

5 00 RS
poderes conferidos e do numero de
outorgados
Procuracao para fins de
previdéncia e assisténcia social.
Independentemente dos poderes 5,00 RS
conferidos e do namero de
outorgantes e outorgados.
Procuracdo relativa a situacéo

5,00 RS
juridica com contetdo financeiro
Substabelecimento de procuracdo G 000 RS
Adiantamento, retificacéo.
Ratificacdo, bem como a alteracdo

10,00 RS
contratual sem contetido
financeiro.
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Reconhecimento de firma por

assinatura 100, 00 RS
Reconhecimento pela confecgdo e

guarda do cartdo ou ficha de| 20,00 RS
assinatura
Arquivamento (por folha) 10,00 RS
Ata notarial, além da diligéncia,

se for o caso, e dos arquivamentos 10,00 RS
- Até duas folhas
Ata notarial -Por folha acrescida 5,00 RS
Usucapido Pelo processamento no

cartério, incluindo o) 2,00 RS
arquivamento.

Certiddo de livros: Em resumo, em

relatédrio conforme quesitos,

5,00 RS

certiddo negativa de registro ou

de pratica de ato registral

Certiddo de inteiro teor 5,00 RS
Certiddo de documentos arquivados

ou de dados eletronicamente

enviados para ou recebidos de 5,00 RS
outros servicgos registrais
/notariais/bérgdos publicos

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Foi constatado que os servicos cartoriais a serem contratados sé&o
exclusivos de cartédrios, responséaveis por oficializar acordos,
documentos, contratos, compras e vendas, entre outros. Vale ressaltar
que 0s precos dos servicos cartoriais sdo determinados por Lei Estadual,
conforme estipulado pela Lei Federal 10.169/2000 e amparada pelo § 2°
do Art. 236 da Constituicdo Federal. Considerando essa legislacdo, o
levantamento de precos para a contratacdo dos servigcos cartoriais

torna-se dispenséavel.

DESCRICAO QUANT. TABELA DE
EMOLUMENTOS 2024
Autenticacdo de cépia, por folha 60,00 RS 10,22
Autenticacéo de documento
10,00 RS 11,84
eletrbnico.
Autenticacédo digital. 5 /40)0 RS 11,84

Escritura de Imdéveils sem conteudo

10,00 RS 66,48
financeiro.
Procuracéo Genérica, por
outorgante, independentemente dos
i}, 00 R$ 62,86
poderes conferidos e do numero de
outorgados
Procuracao para fins de
previdéncia e assisténcia social.
Independentemente dos poderes 5,00 RS 33,39

conferidos e do numero de

outorgantes e outorgados.
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Procuracdo relativa a situacéo
5,00 R$ 199,12
juridica com contetudo financeiro

Substabelecimento de procuracgédo 5,00 RS 41,91

Adiantamento, retificacéo.
Ratificacdo, bem como a alteracéo
10,00 R$ 39,52
contratual sem conteudo

financeiro.

Reconhecimento de firma por

assinatura 100,00 RS 10,22

Reconhecimento pela confeccdo e
guarda do cartdo ou ficha de 20,00 RISPSIORE? 2

assinatura

Arquivamento (por folha) 10,00 RS 12,24

Ata notarial, além da diligéncia,
se for o caso, e dos arquivamentos 10,00 RS 199,12

- Até duas folhas

Ata notarial —-Por folha acrescida 5,00 RS 10,22

Usucapiéo

Pelo processamento no cartdrio, 2,00 R$ 2.839,18

incluindo o arguivamento.

Certiddo de livros: Em resumo, em
relatdério conforme quesitos,
5,00 R$ 58,21
certiddo negativa de registro ou

de pratica de ato registral
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Certiddo de inteiro teor 5,00 RS 116,39

Certidédo de documentos arquivados

ou de dados eletronicamente
enviados para ou recebidos de 5,00 RS 58,21
outros servigos registrais

/notariais/érgdos publicos

PRECOS RETIRADOS DA PORTARIA DA CORREGEDORIA N° 7.864/2023 PORTARIA N°
7.864/CGJ/2023 = DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa final para a contratacdo de servigos cartoriais é de RS
13.770,71 (Treze mil, setecentos e setenta reais e setenta e um

centavos)

De acordo com o estudo feito com o quantitativo em relacdo dos servigos
serem utilizados pela Administracdo Publica considerando que 0SS precos

sdo tabelados conforme citado no tépico acima (ref. 8).

Segue estimativa de preco da contratacdo, conforme o guantitativo

planejado dos servigos a serem utilizados.
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DESCRICAO QUANT. TABELA DE VALOR FINAL
EMOLUMENTOS
2024
Autenticacdo de cbdpia, por
60,00 RS 10,22 RS 613,20
folha
Autenticacdo de documento
. 10,00 RS 11,84 RS 118,40
eletrdnico.
Autenticacdo digital. 5,00 RS 11,84 RS 59,20
Escritura de Imbéveis sem
_ . 10,00 RS 66,48 RS 664,80
contetdo financeiro.
Procuracdo Genérica, por
outorgante,
independentemente dos 5 A00 RS 62,86 RS 314,30
poderes conferidos e do
numero de outorgados
Procuracdo para fins de
previdéncia e assisténcia
social. Independentemente
_ 5,00 RS$ 33,39 RS 166,95
dos poderes conferidos e do
numero de outorgantes e
outorgados.
Procuracdo relativa a
situacdo juridica com 5,00 RS 199,12 RS 995, 60
contetdo financeiro
Substabelecimento de
i 5,00 RS 41,91 RS 209,55
procuracéo
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Adiantamento, retificacéo.
Ratificacdo, bem como a

10,00 RS 39,52 R$ 395,20
alteracdo contratual sem

conteudo financeiro.

Reconhecimento de firma por

assinatura 100,00 RS 10,22 RS 1.022,00

Reconhecimento pela
confeccdo e guarda do cartao 20,00 RS 10,22 RS 204,40

ou ficha de assinatura

Arquivamento (por folha) 10,00 RS 12,24 RS 122,40

Ata notarial, além da

diligéncia, se for o caso, e
. ! 10,00 RS 199,12 RS 1.991,20
dos arguivamentos - Até duas

folhas

Ata notarial - Por folha
. 5,00 RISIBON 22 RS 51,10
acrescida

Usucapido

a) Pelo processamento no 2 00 RS 5.678,36

cartdédrio, incluindo o RS 2.839,18

arquivamento.

Certidédo de livros: Em

resumo, em relatdério conforme
quesitos, certiddo negativa 5,00 RS 58,21 RS 291,05
de registro ou de préatica de

ato registral
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De inteiro teor 5,00 RS 116,39 RS 581,95

Certidé&o de documentos
arquivados ou de dados
eletronicamente enviados para
. 5,00 RS 58,21 R$ 291,05
ou recebidos de outros
servigos registrais

/notariais/érgdos publicos

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Considerando a estimativa de preco realizada, sugere-se que a dotacédo
orcamentdria para o0s recursos a serem utilizados futuramente seja a

seguinte:

02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

FUNCIONAL 04.122.0405.2163 o MANUTENCAO DOS SERVICOS DE
PROGRAMATICA | ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO 3.3.90.39 - OUTROS SERV. TERC. P.JURIDICA
FICHA 95
FONTE 1.500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO

12. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Apds uma anadlise detalhada, a opcdo mais benéfica para a Administracéao
Puiblica é o processo de credenciamento. Este procedimento
administrativo consiste em um chamamento publico no qual o 6rgdo ou

entidade responsavel convida interessados, por meio de edital, para
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prestarem servicos ou fornecerem bens. Os candidatos que atendam aos
requisitos necessarios sdo entdo autorizados pelo 6rgdo ou entidade a

realizar a atividade quando solicitados.

Considerando que o contrato terd vigéncia até 31/12/2024, contados a

partir da data de assinatura do termo contratual.

13. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

Os Cartdérios credenciados para a prestagdo do servigo receberdo por
servico prestado e o pagamento serd realizado mensalmente, mediante
aprovacdo do relatdério. Considerando se tratar de uma contratacdo via
credenciamento, todos os cartérios credenciados poderdo ofertar os
servicos , de acordo com a necessidade da Secretaria, sendo que o
parcelamento do objeto estd garantindo a distribuicdo dos itens para
0 maior nuUmero de participantes.

Portanto, pela natureza do objeto e pela escolha pelo credenciamento,
perceptivel a possibilidade de parcelamento da contratacdo,
oportunizando a participacdo de todos os interessados, em respeito ao
previsto no art. 40 da NLLC n. 14.133/21.

14. RESULTADOS PRETENDIDDOS

Com a presente contratacao, pretende-se garantir aos setores

administrativos como também a populacdo:

v\ Seguranca Juridica: A contratacdo de servicos cartoriais garante
que os documentos e procedimentos estejam em conformidade com a
legislacéo vigente, proporcionando seguranca juridica as
transacdes e processos administrativos.

v/ Eficiéncia Operacional: Os cartdérios possuem expertise na
realizacdo de uma variedade de servigcos, o gque pode ajudar a
administracdo publica a operar de forma mais eficiente e 4&gil,
evitando atrasos e burocracias desnecessarias.

v\ Transparéncia e Prestacdo de Contas: Ao wutilizar servicos
cartoriais para registrar e autenticar documentos, a administracdo
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publica pode promover a transparéncia e a prestacdo de contas,
fornecendo uma trilha aditéavel das ac¢des da administracédo publica.

v\ Reducdo de Fraudes e Corrupcdo: Os cartdérios tém procedimentos
rigorosos de verificacdo e controle, o que pode ajudar a prevenir
fraudes e praticas corruptas na administracdo publica.

v\ Facilitacd&o do Acesso & Informacdo: A contratacdo de servicos
cartoriais pode facilitar o acesso dos cidad&dos e empresas a
informacdes e documentos importantes, promovendo a transparéncia
e a participacdo publica.

v' Credibilidade 1Institucional: Ao utilizar servigcos cartoriais
confiaveis e reconhecidos, a administracgdo publica pode fortalecer
sua credibilidade institucional e ganhar a confianca dos cidad&os

e parceiros.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A Secretaria Municipal de Administracgdo operard em estrita conformidade
com os principios que regem a Administracdo Publica. Nesse sentido, a
atual secretaria da pasta assumird o papel de gestora do contrato e
fiscalizadora, encarregando-se de zelar e observar as normas vigentes

do contrato.

16. CONTRATACAO CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Com base na andlise preliminar, ndo ha atualmente nenhum processo de
contratacdo em andamento gque correlacionado ou interdependente que

possa interferir com o planejamento da futura e potencial contratacédo.

17. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS DE TRATAMENTO
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Com base na analise realizada no estudo, verifica-se que a presente

contratacdo ndo apresenta impactos ambientais expressivo.

18. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Embora ainda ndo haja de modo formal, em ambito municipal, de um plano
de contratacdo anual, pela natureza de ser meio de sustentacdo as
atividades de suporte do Municipio, a presente contratacdo é realizada
anualmente, e se pode afirmar, ainda que indiretamente, que esta
prevista na Lei Orgamentaria Anual e no rol de aquisicdes e/ou

prestacgdes de servigos anuais.

19. ANALISE DE RISCOS

A andlise de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamentos

dos riscos relacionados a contratacéao.

Os riscos analisados foram organizados em duas categorias:

a) Riscos gque possam comprometer O sucesso dos processos de contratacgdo.
b) Riscos de gestdo contratual.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia
dos eventos, 0s possiveis danos potenciais em caso de acontecimento,
possiveis acgdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacéao

de responséveis por acéo.

Apbds a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise
qualitativa e quantitativa. A analise qualitativa dos «riscos &
realizada por meio da classificagdo escalar da probabilidade e do

impacto, conforme a tabela de referéncia a seguir.
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CLASSIFICACAO VALOR
BAIXO 5,00
MEDIO 10,00
ALTO 15,00

Tabela 01: Escala qualitativa de classificacéo

A anadlise qualitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
relacdo entre a probabilidade e o impacto, tal classificacdo resultaré
no nivel do risco e direcionard as acbdes relacionadas aos riscos durante
a fase de planejamento e gestdo do contrato. A tabela a seguir apresenta
a Matriz Probabilidade x Impacto, instrumento responsavel pela
definicdo dos critérios quantitativos de classificacdo do nivel de

risco.

&
-
n

Probabilidade
(P)

5 10 15

Impacto (1)
Figura 1: Matriz Probabilidade x Impacto

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar
em uma regido da matriz probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-
se na regido verde, seu nivel de risco é entendido como baixo, logo
admite-se a aceitacdo do mesmo ou adocdo das medidas preventivas,
através do uso de controles de seguranca. Se estiver na regido amarela,
entende-se como médio; e se estiver na regido vermelha, entende-se como

nivel de risco alto.

Nos casos de riscos classificados como médio e alto, deve-se adotar
obrigatoriamente os controles de seguranca previstos. A tabela a seguir
apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

documento.
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NIVEL DO RISCO

ID RISCO RELACIONADO AO (A): Pl I2
(P X I)

N&do aprovacgdo do Planejamento da

R1 Processo de Contratacdo | 5,00 | 15,00 75,00
Contratacao
Morosidade na execucgcdo do processo

R2 o L Processo de Contratacado 10,00 15 150,00
licitatério

R3 Falta de fornecedores Processo de Contratagao 10, 00 10 lOO, 00
Suspensédo do licitatdério em face de

R4 ) 5 Processo de Contratacéo 5,00 15 75,00
impugnacdes
Auséncia de recursos orcamentdrios ou

R5 ) ) Processo de Contratacao 10,00 15
financeiros
Valores licitados superiores aos

R6 , . Processo de Contratacdo | 5,00 15 75,00
estimados para a solucdo

R7 LlCltagéO deserta Processo de Contratagéo 5, 00 15 75, 00

R8 | Incapacidade de execucdo do contrato Gestdo Contratual 5,00 15 75,00
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Incapacidade de atendimento a futuras Gestdo Contratual
R9 5,00 10
expansdes do contrato
Inobservédncia dos procedimentos formais Gestdo Contratual
R10 | previstos no Edital sem comprometer a 5,00 5
qualidade
R11 | Seguranca das informacdes Gestdo Contratual 15,00 15
R12 | Interrupgdo do servigo Gestdo Contratual 15,00 15
R13 | Baixa qualidade no servico prestado Gestdo Contratual 10,00 10 100,00
R14 | Solugcdo ndo operante Gestdo Contratual 10,00 15 150,00

Tabela 2: Tabela de relacdo de riscos identificados.
LEGENDA :

P1 - PROPABILIDADE; I2 - IMPACTO
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RISCO 01l: Ndo aprovagdo do Planejamento da Contratacédo

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso no processo de contratacdo
Acdo Preventiva:

1 - Reunibdes com autoridades superiores para alinhamento e
aprovacdo dos estudos e planejamento;

2 - Estabelecer procedimentos para que a area administrativa
acompanhe a elaboracdo dos estudos e planejamento, evitando
envios e devolugdes do processo.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Convocagdo de reunido extraordinadria da equipe de
planejamento para realizacdo dos ajustes necessarios para
encaminhamento do processo.

Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracgéo.

RISCO 02: Morosidade na execugdo do processo licitatério

Probabilidade: Médio
Impacto: Alto

Dano: Término do atual contrato e consequente interrupcdo do
servigo; Indisponibilidade de servigos prestados aos usuarios
internos e a comunidade externa; Perda dos recursos
financeiros.

Acdo Preventiva:

1 - Reunides com as areas envolvidas para alinhamento;

2 - Controle do cronograma da licitacdo por todas as A&areas
envolvidas.

3 - Entregar todos os pré-requisitos da contratacdo de forma

organizada e dentro dos prazos.

Acdo de Contingéncia:

1 - Alocacdo de recursos humanos dedicados ao planejamento.
Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracéo.
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RISCO 03: Falta de fornecedores

Probabilidade: Médio
Impacto: Médio

Dano: Impossibilidade de atendimento dos servigos;
Indisponibilidade de servigos prestados a comunidade externa.

Acdo Preventiva:

1 - Consultar com antecedéncia Orgdos da Administracdo Publica
municipal sobre a possibilidade de atender a atual demanda das
secretarias requisitantes.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Caso nédo se consiga identificar fornecedores gque possam
fornecer os servigcos com as caracteristicas de seguranca e
técnica de acordo com o que rege a atual legislacdo, ou se os
existentes ndo puderem fornecer o servigo por qualquer motivo,
deve-se realizar a contratacdo com fornecedor gque mais se
aproxime do desejado e tomar as devidas providéncias
administrativas para Jjustificar o ndo cumprimento da
legislacéo.

Responsaveis: Secretarias requisitantes.

RISCO 04: Suspensédo do licitatério em face de impugnacgdes

Probabilidade: Baixo
Impacto: Alto

Dano: Secretarias sem acesso a Internet e sem possibilidade de
prestar servigo; Indisponibilidade de servigos prestados a
comunidade externa; Comprometimento dos servigcos prestados
pela prefeitura dada a indisponibilidade do servico.

Acdo Preventiva:

1 - Elaboracdo do planejamento da contratacdo considerando
solucdes similares em outros &érgdos.

2 - Definicdo dos critérios com respaldo na jurisprudéncia dos
6rgédos de controle;
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3 - Verificacdo do teor de impugnacdes e recursos em contracdes
similares;

4 - Estrita observancia as recomendacgdes da area juridica do
Orgéo

Acdo de Contingéncia:

1 - Alocacdo integral da equipe de contratos na resposta e
mitigacdo das causas que originaram a suspensdo do processo
licitatério.

2 - Mitigacdo e eliminacdo das causas que obstruem o processo
licitatério;

Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracéo.

RISCO 05: Auséncia de recursos orcamentarios ou financeiros

Probabilidade: Média

Impacto: Alto

Dano: Ndo execugdo da contratacdo e consequente interrupcédo do
servigco atual; Indisponibilidade de servigos prestados a
comunidade externa.

Acdo Preventiva:

1 - Didlogo prévio e gestdo com as Aareas responsavels com
vistas a provimento dos recursos necessarios a contratacgdo.

2 — Reserva de recursos financeiros;

Ac&o de Contingéncia:

1 - Prover meios para viabilizagcdo da aquisicéo.
Responsaveis: Secretarias requisitantes e Secretaria de
Fazenda.

RISCO 06: Valores licitados superiores aos estimados para a

solugédo
Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto
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Dano: Comprometimento da economicidade da contratacdo; N&ao
adjudicacédo do objeto.

Acdo Preventiva:

1 - Repassar as estimativas de custos estimados do estudo
técnico ao integrante administrativo e requisitante.

2 - Solicitar aos principais provedores do servigco gque enviem
planilha de custos estimados para o objeto da contratacdo;

Ac&o de Contingéncia:

1 - N&o havendo possibilidade de reducdo do valor negociado,
deve-se suspender o certame com vistas a reexame da solucdo
mais econdmica.

Responsaveis: Secretarias requisitantes e Secretaria de
Administracdo de Planejamento.

RISCO 07: Licitacdo deserta

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Ndo adjudicacdo do Edital.

Acdo Preventiva:

1 - Maior interlocucdo com os fornecedores do servico.
Acdo de Contingéncia:

1 - Alocacdo integral da equipe de contratos na resposta e
mitigacdo das possiveis causas.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento.

RISCO 08: Incapacidade de execug¢do do contrato

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso na prestacdo do servico; Ndo entrega do servico;
Entrega com qualidade inferior a exigida.
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Acdo Preventiva:

1 - Definicdo de niveis de servicos baseados em contratacdes
similares e em conformidade com a necessidade das secretarias.

2 - Acompanhamento e verificacdo de qualidade do servicgo
prestado;

3 - Prever responsabilidade da Contratada por danos decorrentes
da instalacdo ou mal funcionamento do servicgo;

4 - Estabelecimento de niveis de servico com critérios
objetivos de avaliacéo.

Acdo de Contingéncia:

1 - Aplicacdo das sancgdes cabiveis e previstas no edital em
caso de ndo atendimento aos niveis de servico.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 09: Incapacidade de atendimento a futuras expansdes do

contrato
Probabilidade: Baixa

Impacto: Médio
Dano: Indisponibilidade dos servigcos a serem incorporados.
Acdo Preventiva:

1 - Prever uma solugdo escaldvel durante o processo de
planejamento da contratacdo.

Ac&o de Contingéncia:
1 - Aplicar sancdes previstas no edital.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 10: Inobservancia dos procedimentos formais previstos no

Edital sem comprometer a qualidade
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Probabilidade: Baixa

Impacto: Baixo
Dano: Prejuizo na instrucdo processual.
Acdo Preventiva:

1 - Auxiliar na instrucdo da indicacdo dos integrantes da
equipe de fiscalizacd&o antes da assinatura do contrato.

2 - Acompanhamento da execucgdo do contrato e atuacdo prd-ativa
dos fiscais.

Ac&o de Contingéncia:
1 - Aplicar sancdes previstas no edital.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 11: Seguranca das informacgdes

Probabilidade: Alta

Impacto: Alto

Dano: Comprometimento da confidencialidade de informacdes
sensiveis; Divulgacdo de informacdes restritas e protegidas.

Acdo Preventiva:

1 - Definir camadas de seguranca e politicas efetivas no edital
para o controle apropriado da seguranca.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Acionar os fiscais do contrato para tratamento da
ocorréncia.

2 - Aplicacdo das sancgdes previstas no Edital

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 12: Interrupgdo do servigo

Probabilidade: Alta
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Impacto: Alto

Dano: Paralisacdo na prestacdo de servigcos que dependem da
disponibilidade dos canais contratados; Atraso ou ndo envio de
informacdes importantes a servicos disponibilizados pelo
Orgao.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente niveis de servigcos que devem ser
executados pelo provedor do servicgo.

2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente os niveis de servicgo
executados;

3 - Definir plano de contingéncia para servigcos que séao
criticos para o Orgéo.

Acdo de Contingéncia:
1 - Aplicacédo das sancdes previstas no Edital.

2 - Acionar CONTRATADA para normalizacdo imediata de possiveis
problemas.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 13: Baixa qualidade no servico prestado

Probabilidade: Média

Impacto: Médio

Dano: Paralisacdo na prestacdo de servicos que dependem de uma
boa qualidade do servico.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente niveis de servicos que devem ser
executados pelo provedor do servigo.

2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente os niveis de servigo
executados;

3 - Definir plano de contingéncia para servigcos que sdao
criticos para o Orgéo.

Acdo de Contingéncia:
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1 - Notificar o fornecedor e acompanhar seus esforgcos para
normalizar os niveis minimos de servico.

2 - Aplicacdo das sancdes previstas no Edital.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores dos contratos.

RISCO 14: Solugdo ndo operante

Probabilidade: Média

Impacto: Alto

Dano: Paralisacdo na prestacdo de servicos por ndo implantacéao
da solucdao.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente um cronograma de implantacdo da
solucéao.
2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente o cronograma de
execucgao;

Ac&o de Contingéncia:
1 - Advertir a CONTRATADA.
2 - Aplicacdo das sancdes previstas no Edital.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento,
fiscais e gestores do contrato.

19. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A
VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

Contratar servigos de cartdério para atender as necessidades no
dmbito publico municipal é uma acdo que pode trazer diversos
beneficios e melhorias para a gestdo local. Os servicos
oferecidos pelos cartdérios garantem seguranca Jjuridica,
autenticidade documental e eficiéncia operacional, fatores
fundamentais para o bom desempenho das atividades
governamentais. Além disso, ao contar com profissionais
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especializados e estruturas adequadas, os cartdérios podem
contribuir ©para agilizar os processos administrativos,
promovendo uma gestdo mais eficaz e transparente. A contratacéo
desses servigos também pode resultar em uma maior organizacdo
e padronizacdo dos documentos publicos, facilitando o acesso
dos cidaddos as informac¢des e fortalecendo a transparéncia na

administracdo municipal.

Assim, investir na contratacdo de servigos cartoriais
representa uma escolha estratégica e viadvel para impulsionar
a modernizacdo e melhoria do setor publico municipal, atendendo

as demandas da populacdo de maneira eficiente e responséavel.

Keoman Tarik Nascimento
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
Engenheiro Civil - Crea-MG: 206.059/D
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