MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

Processo n° 020/2024
Dispensa Eletrénica 03/2024

O Municipio de Dom Joaquim/MG, Pessoa Juridica de Direito Pablico Interno, com sede
Administrativa na Praca Cénego Firmiano, n® 40 — Centro, Dom Joaquim/MG, inscrito no
CNPJ sob 0 n° 18.303.198/0001-48, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Geraldo
Adilson Gongalves, por intermédio da sua Comissdo devidamente constituida atraves da
Portaria n® 81,de 30 de novembro de 2023, torna publico que realizara Dispensa Eletrénica,
com critério de julgamento menor preco por LOTE na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n® 57/2023, demais
legislacdes aplicaveis e exigéncias estabelecidas neste Aviso.

Data da Sesséo Publica: 03/06/2024
Horario Inicial da Fase de Lances: 08:05
horas

Horario Final da Fase de Lances: 14:05
horas

Link de Acesso: www.Licitanet.com.br

Exclusividade ME/EPP/EQUIPARADAS

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:
R$ 50.006,67
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MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa € a busca por propostas adicionais mais vantajosas para a
contratacdo de empresa especializada em producdo de midias digitais, incluindo servigos de
captacdo de fotografias, videos, producdo de material audiovisual, gravacao de audios e criagédo
de textos para atender as demandas da prefeitura municipal de Dom Joaquim e as secretarias.
Conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta
e Seus anexos.

1.1.

A contratacdo sera dividida em lote, conforme tabela constante abaixo, observadas as

especificacbes contidas no ETP.

1.2. PRECO MEDIO OBTIDO APOS PESQUISA DE PRECO
FORNECEDOR 1: | Davidson Wesley da Fonseca
ENDERECO: | RUA FELIX GOMES, N° 264, SALA 102, CENTRO, Virgindépolis-MG
CNPJ: | 40.317.423/0001-54
Servigos Quantidade Valor Unitédrio Valor total:
ITEM 01
34 R$1.300,00 R$ 44.200,00
ITEM 02
0 4 R$1.900,00 R$ 7.600,00
FORNECEDOR 2: | Agéncia Ofoco
ENDERECO: | Rua José Nunes Silva n° 84,Pagquetd, Virgindépolis MG - CEP:
39730000
CNPJ: | 24.958.268/0001-07
Servigos Quantidade Valor Unitério Valor total:
ITEM 01
34 R$1.200,00 R$40.800,00
ITEM 02
4 R$1.800,00 RS$ 7.200,00

FORNECEDOR 3:

O F G NOBRE ASSESSORIA, COMUNICACAO, PRODUCAO E PESQUISA

ENDERECO:

Av. Presidente Kennedy, n® 294, Centro, Gonzaga,

CNPJ:

17.448.959/0001-97
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Servigos Quantidade Valor Unitério Valor total:
ITEM 01
34 R$1.260,00 R$42.840,00
ITEM 02
0 4 R$1.845,00 R$ 7.380,00

PRECO MEDIO - ITEM 1

FORNECEDOR 01: R$1.300,00

FORNECEDOR 02: R$1.200,00

FORNECEDOR 03: R$1.260,00
Quantidade: 34

VALOR TOTAL:
R$42.613,33
(MEDIA X QUANTIDADE DE SERVICO)

PRECO MEDIO - ITEM 2

FORNECEDOR 01: R$1.900,00

FORNECEDOR 02: R$1.800,00

FORNECEDOR 03: R$1.845,00
Quantidade: 4

VALOR TOTAL:
R$7.393,33

(MEDIA X QUANTIDADE DE SERVICO)

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagcdo em quantos
forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd& o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. Considerando o disposto no 8§83° do Art. 75 da Lei n°® 14.133/21, o presente aviso
busca a obtencdo de propostas adicionais as obtidas pela Administracdo, sendo que nos termos
do inciso Il do art. 23 do Decreto Municipal n°® 057/2023, que regulamenta a dispensa
eletronica no ambito do municipio do Dom Joaquim, caso a presente pretensdo reste deserta
ou frustrada, serdo consideradas validas as propostas recebidas no momento da cotacdo de
pregos.

PRECOS OBTIDOS ATRAVES DE COTACAO DE PRECOS
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Fonte: Fornecedor/ Empresa detentora de qualificacdo técnica para producéo de midias
digitais, incluindo servigcos de captacdo de fotografias, videos, producdo de material
audiovisual, gravacéo de udios e criacdo de textos.

Descricdo/Servico Empresa Valor Unit Valor Total
Captura de videos de uma a¢do | Jodo Paulo da | R$1200,00 R$40800,00
determinada pela prefeitura, | Silva Coelho.

utilizando cameras de alta | CNPJ:
qualidade  com  resolucdo | 24.958.268/0001-
minima de 1920 x 1080, | 07

incluindo drone e cameras
terrestres. (34 und/serv)

Producdo de video com no R$1800,00 R$7200,00
minimo dois (2) minutos e
maximo trés (3) minutos de
duracao, com gualidade
adequada para as redes sociais,
respeitando suas especificagdes
técnicas para preservacao da
qualidade do material.
Captura de imagens de
diversas acfes da prefeitura
com cameras de alta qualidade,
com resolucdo minima de 1280
x 1920, utilizando drone e
cameras de solo. O servico
inclui a criagdo de texto
referente as acles e a gravacao
do mesmo em &udio para
compor a producéo.(04
Servicos)

Cotacdo realizada em: 06 de maio de 2024

Responsavel pela emissao da cotacdo: Jodo Paulo da Silva Coelho

Fonte: Fornecedor/ Empresa detentora de qualificagéo técnica para produgdo de midias
digitais, incluindo servigos de captacdo de fotografias, videos, produ¢do de material
audiovisual, gravacédo de audios e criacdo de textos.

Descricéo/Servico Empresa Valor Unit Valor Total

Captura de videos de umaagdo | O F G Nobre | R$1260,00 R$42840,00
determinada pela prefeitura, | Assessoria,
utilizando cameras de alta | Comunicacao,
qualidade  com  resolucdo | Producdo e
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minima de 1920 x 1080,
incluindo drone e cameras
terrestres. (34 und/serv)

Pesquisa. CNPJ:
17.448.959/0001-
97

Producdo de video com no
minimo dois (2) minutos e
maximo trés (3) minutos de
duracdao, com gualidade
adequada para as redes sociais,
respeitando suas especificactes
técnicas para preservacdo da
qualidade do material.
Captura de imagens de
diversas acgdes da prefeitura
com cameras de alta qualidade,
com resolucdo minima de 1280
x 1920, utilizando drone e
cameras de solo. O servigo
inclui a criagdo de texto
referente as acbes e a gravacao
do mesmo em &udio para
compor a producéo.(04
Servicos)

R$1845,00

R$7380,00

Cotacdo realizada em: 06 de maio de 2024

Responsavel pela emissdo da cotagdo: Obanizia Ferraz Gongalves

Fonte: Fornecedor/ Empresa detentora de qualificacdo técnica para produgdo de midias
digitais, incluindo servicos de captacdo de fotografias, videos, producdo de material
audiovisual, gravacéo de audios e criacdo de textos.

Descrigdo/Servigo

Empresa

Valor Unit

Valor Total

Captura de videos de uma acéo
determinada pela prefeitura,
utilizando cameras de alta
qualidade  com  resolucéo
minima de 1920 x 1080,
incluindo drone e cameras
terrestres. (34 und/serv)

Davidson Wesley
da Fonseca. CNPJ:
40.317.423/0001-
54

R$1300,00

R$44200,00

Producdo de video com no
minimo dois (2) minutos e
maximo trés (3) minutos de
duragéo, com qualidade
adequada para as redes sociais,
respeitando suas especificactes
técnicas para preservacdo da
qualidade do material.

R$1900,00

R$7600,00
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Captura de imagens de
diversas acbes da prefeitura
com cameras de alta qualidade,
com resolucdo minima de 1280
x 1920, utilizando drone e
cameras de solo. O servigo
inclui a criacdo de texto
referente as acdes e a gravacao
do mesmo em A&udio para
compor a producéo.(04
Servigos)

Cotacdo realizada em: 06 de maio de 2024

Responsavel pela emissdo da cotagdo: Davidson Wesley da Fonseca

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Poderdo participar desta Dispensa de Licitacdo interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo, constantes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos, e estiver
devidamente cadastrado junto ao Orgéo Provedor do Sistema do site https:/Licitanet.com.br.

2.2. Como requisito para participacdo na dispensa, em campo proprio do sistema
eletrdnico, o fornecedor deverd manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigénciasde
habilitacdo previstas neste Aviso.

2.3. Eventuais davidas poderdo ser esclarecidas atravées da aba especifica do sistema “Guia
fale conosco” elaborado para ensinar ao usuario os procedimentos de adesdo, acesso e 0S
procedimentos corretos de utilizacdo do sistema.

2.4. Serd de responsabilidade exclusiva do interessado em participar do processo de
contratacdo direta, o correto entendimento do regulamento e operacionalizagcdo do Sistema de
Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotora do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.5. Sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte, observadas as disposi¢Ges constantes do art. 4°, caput, da Lei n°
14.133/21, de acordo com 0 objeto da contratacdo da presente Dispensa, especialmente quanto
aos critérios de desempate, uma vez que a presente Dispensa sera exclusiva paraas ME's e
EPP’s.

2.6. N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.6.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

Praga Conego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
e-mail: licitacao@domjoaquim.mg.gov.br



mailto:licitacao@domjoaquim.mg.gov.br
https://comprasbr.com.br/

MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.6.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.6.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servigosou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cBes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.6.3.1.  equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.6.3.2.  aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicéo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdoa ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.6.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

2.6.5. empresa declarada inidonea por qualquer Orgéo da Administragdo Publica direta ou
indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,

2.6.6. empresa suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragcdo Pablica no
ambito do Estado de Minas Gerais;

2.6.7. empresas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio de Dom Joaquim/MG.
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3. DO INGRESSO NA DISPUTA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dard com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. Apo6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, o fornecedor interessado deverd
encaminhar proposta de precos exclusivamente na forma eletronica, através do Sistema de
Dispensa Eletronica do Portal, https://Licitanet.com.br, em papel timbrado da empresa,
conforme Anexo Il, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto (quando
aplicavel), e o preco, de acordo com as exigéncias constantes deste Aviso e do Termo de
Referéncia, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O prego unitario e total dos itens deverd estar expresso em numeral e em moeda
corrente nacional (R$), com no méaximo 02 (duas) casas decimais.

3.2.2. O fornecedor declara que o seu preco compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam o
proponente.

3.3.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a méedia dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.6. Uma vez aberta a sessdo as propostas ja cadastradas no sistema, NAO poderdo ser
removidas, substituidas ou modificadas, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o previsto no ETP, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de prestar o
suporte, fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas & perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituig&o.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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3.9. No cadastramento da proposta inicial, 0 proponente devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica e que
até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termosda
Lei Complementar n® 123, de 2006;

c) que esta ciente e concorda com as condicBes gerais da contratacdo, constantes no presente
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gdo de aprendiz, nos
termos do inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:05 hrs da data estabelecida neste Aviso de Dispensa, a sessdopublica
sera automaticamente aberta pelo sistema para que os fornecedores iniciem o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro, até o horariode encerramento
ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor do lote.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior de desconto em relagdo ao Gltimo
lance por ele ofertado.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo a disputa, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Dispensa.

4.3.2.  Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$0,01 (um centavo), podendo ser alterado durante a sessdo conforme o caso.

4.33. Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.4, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Praga Conego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
e-mail: licitacao@domjoaquim.mg.gov.br



mailto:licitacao@domjoaquim.mg.gov.br

MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

4.5, Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.6. Imediatamente apds o término da fase de lances, havera o ordenamento e divulgacéo

dos lances em ordem crescente de classificagéo.

4.7. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no

horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério

Ou mecanismo similar.

4.7.1. Uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valoresda
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC no 123, de
2006.

4.7.2.  Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

4.7.3. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacgdo automatica para tanto.

4.7.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
10% (dez por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

4.75. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

51. Encerrada a fase de lances, o agente/comissdo de contratacdo verificara a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacéo.

52. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, o agente condutor negociara com o interessado para tentativa de obtencdo de
condig¢Bes mais vantajosas.

5.2.1. Serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragéo.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido paraa
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contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.2.4. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta ajustada ao valor do
ualtimo lance, e se necessario, de documentos complementares a decisdo. A proposta deveraser
enviada no prazo de até 02hs (duas horas) apés notificacéo.

5.25. O fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com indicacdo de
custos unitarios e formacéo de pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a
proposta vencedora.

5.2.6. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua apresentagédo

5.3. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.3.1. contiver vicios insanaveis;

5.3.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.3.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagdo;

5.3.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo, ou
permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacdo, que no presente caso €0
mesmo valor médio estimado;

5.3.5. apresentar precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pre¢os dos insumos e de mercado;

5.3.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.6. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente,e,
assim sucessivamente, respeitada a ordem de classificagéo.

5.7. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.8. Encerrada a anélise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa e seus Anexos.
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6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem apresentados para fins de habilitacdo constam do ANEXO |
— DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Aviso e serdo exigidos
somente do fornecedor mais bem classificado da fase de lances e/ou da negociacao.

6.1.1. Como condicdes prévias ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancaoque
impeca a participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante as
seguintes consultas:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa,mantido pelo Conselho Nacional de
Justica(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.1.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, “b” ¢ “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritéario;

6.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o agente diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

6.1.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.1.5. Constatada a existéncia de sancdo e/ou eventual descumprimento das condicBes de
participacdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participacao.

6.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.2.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitacao.

6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares a
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confirmacéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacéo Direta e ja apresentados, a pedidodo
agente condutor, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo
de até 02:00 (duas horas) apos solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacdo.

6.4. Quando houver davida em relacdo a integridade do documento digitalizado, o agente
condutor podera requerer a comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais.

6.5. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacéo, a realizagdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidéo negativa.

6.5.1. a prorrogacdo do prazo previsto poderd ser concedida, a critério da administragdo
publica, quando requerida pelo fornecedor, mediante apresentacdo de justificativa;

6.5.2. a nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do
direito da participacdo e a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso, e
facultara ao agente convocar as 0s participantes remanescentes, na ordem de classificacao.

6.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apo6s a Autorizagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (tres) dias, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1.  Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 08:00 (oito horas), a contar de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderé ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

7.3. A assinatura do contrato vincularé a contratada a sua proposta e as previsdes contidas
no Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos.

7.4. A Contratada reconhecera que as hipdteses de extingdo contratual sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € até 31/12/2024, prorrogavel ou (ndo) conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.
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7.6. Na assinatura do contrato podera ser exigida a comprovacdo das condicGes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES E SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.2  dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.3  deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

8.1.4  ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.6  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.7  apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

8.1.8 fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

8.1.9  comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragGes dos subitens 8.1.1
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c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica diretae
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximode 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagcdo Direta, quando néo se
justificar a imposicédo de penalidade maisgrave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anose méximo de 6 (seis) anos, Nos casos
dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem comonos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da
penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2.  as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4.  0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo
Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas aautoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo
—PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas néo
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
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administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara 0 contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento seré divulgado no https://Licitanet.com.br, j& vinculado ao PNCP —
Portal Nacional de Contratages Publicas, no sitio eletrdnico do Poder Executivo, disponivel
no endereco www.domjoaguim.mg.gov.br e no Diério oficial do Municipio, disponivel no
endereco https://www.diariomunicipal.com.br.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo poderd, nos termos do Decreto Municipal n°
057/2023:

9.2.1.  republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.  valer-se, para a contratacdo, de cotacdo obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel,e
desde que atendidas as condicfes de habilitacdo exigidas;

9.2.2.1. apreciada a cotacdo e a documentacdo de habilitacdo do fornecedor e, atendidos os
critérios exigidos para a contratacdo, especialmente a de menor preco, aqui considerados 0s
valores orcados pela administracdo para se chegar a media estimada, este sera declarado
vencedor;

9.2.2.2. no caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento;

9.2.3.  fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendidoo prazo indicado
pelo agente/comissdo da contratacdo direta na respectiva notificacédo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar a sesséo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante de sua auséncia.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da sessdo de julgamento na data marcada, esta serd automaticamente transferida
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para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitagdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10.  Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11.  Dasessdo publica seré lavrada Ata.

9.12.  Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os documentos
abaixo relacionados que se encontram disponiveis no endereco: https://Licitanet.com.br.

9.12.1. ANEXO | - Documentacéo exigida para Habilitacéo;
9.12.2. ANEXO Il — Proposta de Precos;

9.12.3. ANEXO IIl — Termo de referéncia;

9.12.4. ANEXO 1V - Minuta de Termo de Contrato;

9.12.5. ANEXO V - Declaragao de Enquadramento ME EPP;
9.12.6. ANEXO VI - Declaracdo Unificada

Dom Joaquim, 21 de maio de 2024.

Geraldo Adilson Gongalves Eliandra Soares de Carvalho Fernandes
Prefeito Municipal de Dom Joaquim Responséavel pela Elaboragédo do Aviso
De Dispensa
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
HABILITACAODISPENSA ELETRONICA N°: 03/2024
PROCESSO LICITATORIO N°; 020/2024

1 Habilitacado juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

15 No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:
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2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada peloDecreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao dedeclaracédo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Quialificacdo Econdmico-Financeira:
3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
4 Qualificacdo Técnica

4.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito puablico ou
privado.

4.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de suaatividade
econémica principal ou secundaria especificadas no contratosocial vigente;

4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato

que deu suporte & contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

4.1.3 Para validacdo do processo de contratacdo a vencedora devera apresentar seu acervo de
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trabalhos em até 5 dias Uteis para aprovacdo da Comissdo a ser formada para este fim contento:
videos, fotos, cartilhas, Audios e textos similares ao objeto e com finalidade institucionais
produzidos para outros 6rgdos. Nao serdo aceitos acervos de terceiros, portanto a contratada

devera demostrar por meio de contratos e/ou declaragcdes que 0s servigos sdo de sua autoria.

ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ORGAO: MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
PROCESSO LICITATORIO N°: 020 /2024 | DISPENSA ELETRONICA N° 03/2024
TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR LOTE
RAZAO SOCIAL: CNPJ/CPF:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE/UF: CEP: TELEFONE:
REPRESENTANTE LEGAL: CPF:
RG: E-mail:

PROPOSTA:
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ITEM ESCRIC;AO/ UNIDADE | QUANT| Valor Unitério Valor total
ESPECIFICAC ME[EED Al
AO
r 0 e R$ R$
O prazo de validade da propostaéde_ () dias corridos.
Nome do banco indicado para o pagamento: Agéncia: , Conta
Corrente:

Prazo de execucdo: imediato, contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Ordem
de Servicos.

*Prazo de Garantia: meses, contados da data de apresentacao da proposta.

Declaro que examinei, conheco e me submeto a todas as condigdes expressas na presente
contratacdo direta, bem como verifiquei todas as especificagdes contidas, ndo havendo
quaisquer discrepancias nas informacdes, nas condi¢bes de fornecimento e documentos que
dele fazem parte.

Declaro que o preco ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convenc@es coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condigdes que possam de qualquer forma influir
nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissdes
existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizacdo integral de seu
objeto.

Local de de 20
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Representante Legal
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ANEXO 111

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUGCAO DE Mipias
DIGITAIS, INCLUINDO SERVICOS DE CAPTAGAO DE FOTOGRAFIAS,
viDEOS, PRODUGCAO DE MATERIAL AUDIOVISUAL, GRAVAGCAO DE
AUDIOS E CRIACAO DE TEXTOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM JOAQUIM E AS SECRETARIAS,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia - (TR) estabelece os requisitos
minimos adequados a serem observados e os pardmetros e diretrizes a
serem adotadas na CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUCAO DE
MIDIAS DIGITATIS, INCLUINDO SERVICOS DE CAPTACAO DE FOTOGRAFIAS,
VIDEOS, PRODUCAO DE MATERIAL AUDIOVISUAL, GRAVACAO DE AUDIOS E
CRIACAO DE TEXTOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
DOM JOAQUIM E AS SECRETARIAS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA, sob a
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Dom Joaquim, com
edificio-sede localizado a Praca Cbbnego Firmiano, n°. 40 - Centro,
CEP: 35.865-000, Dom Joaquim/MG de modo a oferecer nivel adequado de
desempenho, atendendo as necessidades da CONTRATANTE, e ainda
orienta, descreve e disciplina todos os procedimentos e critérios que
deverdo estabelecer o relacionamento entre a CONTRATADA e a
CONTRATANTE.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em producdo de midias digitais,
incluindo servicos de captacdo de fotografias, wvideos, producdo de
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material audiovisual, gravacdo de 4audios e criacdo de textos para
atender as demandas da prefeitura municipal de Dom Joaquim e as
secretarias, conforme termo de referéncia.

Os servicos requeridos fazem parte de um conjunto de atividades

acessdérias para dar suporte ao setor de Comunicagcdo da Prefeitura
Municipal de Dom Joaquim, de modo que este setor possa conduzir e dar
transparéncia e informacdes das ag¢des promovidas pelo poder executivo
das campanhas institucionais, educativas e de utilidade publica que
tenham por objetivo o estudo, a conceituagdo, a concepc¢do, a criacdo
interna, desenvolvimento e a execugdo de acgdes promocionais e de
outras acgdes destinadas a complementar os esforcos de comunicacéo
social nos termos do Artigo 37, § 1° da Constituicdo da ReplUblica
Federativa do Brasil.

Os servicos objeto desta contratacdo visa subsidiar as agdes do setor
de comunicac¢do, tanto nos meios e veiculos de divulgacgdo tradicionais
(off-1line) como digitais (on-line), para alcance dos objetivos de
comunicacéio.

A CONTRATADA atuard de acordo com as solicitagdes do Municipio de Dom
Joaquim-MG.

Os servicos serdo prestados em conformidade com as orientacgdes,
determinacbdes, pedidos e controle da Secretéria Governo e
Departamento de Comunicacdo, que é ligada a Secretaria de Prefeitura

de Dom Joaquim-MG.

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se faz necessdria primeiramente porque na
administracdo publica existe uma série de servigos destinados a
atender necessidades publicas permanentes, os chamados servicos de
natureza continua. Além disso, o direito a informacdo publica ¢é
essencial para a pratica da cidadania, sendo papel da esfera
governamental, no campo da comunicacdo publica, promover a adequada
compreensdo publica das fung¢des governamentais, fornecer informacgdes
continua a respeito da administracdo publica, bem como disponibilizar

meios que oferecam ao cidadd&o a oportunidade de influenciar a
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politica e acdes do governo.

O fundamental direito a informacdo, sacramentado pelos incisos XXXIII
do art. 55, II; do paragrafo 35 do art. 37, bem como no paradgrafo 25
do art. 216, todos da Constituigcdo Federal, ¢é wviabilizado pelo
principio da publicidade, propiciando ao cidaddo acesso aos dados que
entender necessarios a sua atuacgdo, como agente politico passivo.

A politica de comunicacdo social do Municipio tem como principios: a
informagcdo e a transparéncia dos procedimentos administrativos; a
aproximacdo da administracdo publica com seu usuario; a eficiéncia e
a racionalidade na aplicacdo dos recursos e a avaliacdo sistemdtica
dos resultados.

Informo ainda que estes servicos de criacdo de pecas audiovisuais
possuem intuito de dar suporte ao setor de comunicacd&o fornecendo
materiais publicitdrios de publicidade e propaganda que tenham
cardter educativo, informativo, de promogcdo da Prefeitura ou de
orientacdo social, e deverdo estar em sintonia com as estratégias de
desenvolvimento sociocecondmico de Dom Joaquim-MG. Esclareco ainda que
a politica de comunicacdo social do Governo tem como principios, a
informacdo e a transparéncia dos procedimentos governamentais, a
eficiéncia e a racionalidade na aplicacdo dos recursos e a avaliacéo
sistemdtica dos resultados.

Os servicos abrangem todas as produgcdes de materiais audiovisuais,
assim como se relacionam a todos os assuntos e temas de competéncia
ou de interesse do Poder Executivo do Municipio de Dom Joagquim.

Com a presente contratacdo serd possivel alcancar os seguintes
objetivos institucionais:

a) Promover o fortalecimento da democracia e dos poderes que a
garantem através da interacdo com o cidadéao;

b) Estimular a participacdo popular no debate e na definigcdo de
politicas publicas e prioridades sociais;

c) Contribuir para o conhecimento e a compreensdo da legislacgédo
municipal;

d) Disseminar informacdes de 1interesse dos diversos segmentos
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sociais, servicos e direitos dos cidadéaos;

e) Contribuir para a transparéncia e compreensdo dos atos,
funcdes e responsabilidades do Executivo Municipal.

Tais servigcos, sob demanda, compreendem um conjunto de atividades
realizadas integradamente que tem por objetivo a conceituacdo, a
concepcgdo, a criagdo, a execucdo interna de competéncia do Municipio
de Dom Joaquim para atender aos o6rgdos e entidades da Administracéao

do Poder Executivo Municipal.

4. LICITACAO

A presente licitacdo deverd ser na modalidade Dispensa Eletrdnica do
tipo menor preco sendo o seu Jjulgamento sobre o valor global orcado
para o lote.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUCAO DE MIDIAS DIGITAIS,
INCLUINDO SERVICOS DE CAPTACAO DE FOTOGRAFIAS, VIDEOS, PRODUCAO DE
MATERIAL AUDIOVISUAL, GRAVACAO DE AUDIOS E CRIACAO DE TEXTOS PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM JOAQUIM E AS
SECRETARIAS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

OBSERVACOES :

1 - Para os itens 01,02 constantes no LOTE, a CONTRATADA, devera
disponibilizar profissional capacitado in locu ficando a CONTRATANTE
responsavel por disponibilizar espago com infraestrutura necesséaria
ao desenvolvimento dos servigos descritos no lote, exceto despesas
indiretas com deslocamento, alimentacdo, hospedagem dentre outros.

2 - Para todos os itens 01,02 constantes no LOTE, a CONTRATADA,
deverd arcar e assumir com todos o0s custos relacionados com

alimentacdo, hospedagem, deslocamento dentro outros custos indiretos.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em producdo de midias
digitais, incluindo servicos de captacdo de fotografias, videos,
producdo de material audiovisual, gravacdo de 4&audios e criacdo de
textos para atender as demandas da prefeitura municipal de dom
Joaquim e as secretarias, conforme termo de referéncia.
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~ PRECO
ITENS DESCRICAO DO ITEM  UNID.  QUANT. PRECO TOTAL

UNIT.
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Producdo de wvideo

com no minimo dois
(2) minutos e

maximo trés (3)
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minutos de duracéo,
com qualidade

adequada para as

redes sociais,
respeitando suas
especificacdes

técnicas para
preservacgdo da
qualidade do
material. Captura
de imagens de

diversas acdes da

prefeitura com
cémeras de alta
qualidade, com

resolucdo minima de
1280 X 1920,
utilizando drone e
cédmeras de solo. O
servico inclui a
criacéo de texto
referente as acdes
e a gravacao do
mesmo em audio para

compor a producdo.

OBSERVACOES :

1 - Para os itens 01 e 02, qgque serdo executados sob demanda, a
CONTRATADA, deverad disponibilizar sempre que necesséaria profissional
capacidade home office, ou presencial, sendo qgque todos os custos

diretos e indiretos correrdo por sua conta.

5. DESCRITIVO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
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A Prefeitura do Municipio de Dom Joaquim-MG realiza, sempre que
necessédrias campanhas de utilidade publica, com carater educativo, de
orientacdo social informativo. Neste sentido, alguns dos seguintes
assuntos deverdo estar em énfase durante toda prestacdo de servicgos
de produgcdo de materiais objeto desta licitagcdo por parte da
CONTRATADA:

- SAUDE - campanha de prevencdo a doencas endémicas como febre

amarela, dengue, chikungunya, sarampo, entre outras; campanhas de
vacinacdes no ambito do municipio e também as desenvolvidas nas
esferas estadual e federal; publicidade dos servicos oferecidos para
o 1doso, mulher, Jjovens e adolescentes, etc.; publicidade sobre
prevencdo as dores crdnicas, informando os servicos disponiveis no
municipio tais como os ofertados pelo Hospital Nossa Senhora das
Gracgas; campanhas de prevencdo ao cancer em suas diversas formas;
campanhas para mutirdes realizados pela Secretaria de Saude com o
intuito de =zerar diversas demandas relacionadas a saude publica
dentre outras que poderdo surgir.

- EDUCAGCAO - A Educacdo ndo se resume apenas em oferecer aulas de

alfabetizacdo e do ensino bésico, mas também oferece servicos
fundamentais para a populacdo, principalmente as criancas e jovens,
formacdo continuada para os professores, entre outros. Diante do
exposto, durante todo o ano diversos eventos sdo oferecidos. Além
disso, informacdes externas sdo continuadamente repassadas aos alunos
tais como informacdes de prevencdo a risco de acidentes naturais,
combate ao uso de drogas, nocdes de civilidades entre outros que tém
como objetivo tornar o aluno multiplicador do aprendizado recebido.
Tudo isso depende de acdes de publicidade.

- CULTURA E TURISMO - A cultura traz para a sociedade um conhecimento

e uma riqueza sem igual; Em Dom Joaquim, alguns eventos ocorrem
durante o ano, trazendo para os moradores lazer, conhecimento,
prazer, e diversos bens imateriais. Além da valorizacdo cultural,
esses eventos também acabam gerando empregos e renda. Outra questéo

relevante é a do turismo, estamos préximos a varias cidades com
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caracteristicas ecoldégicas e atrativos naturais de conhecimento
internacional e contamos com inUmeros pontos turisticos os dguais
precisam ganhar visibilidade. Sem a devida divulgacéao tais
acontecimentos, bem como, locais ndo teriam a participacdo esperada e
nem atingiria seu publico-alvo.

- SOCIAL - A Secretaria de Assisténcia Social desenvolve uma serie de

acdes que visam tornar a vida das pessoas melhores tais como o idoso,
O jovem, as pessoas expostas a situacgdes de risco, de vulnerabilidade
e de rua, seja por abandono, migracdo, auséncia de residéncia ou em
tradnsito sem condic¢des de auto-sustento. Atrair essas pessoas para o
Centro de Referéncia de Assisténcia Social (Cras), grupos da Terceira
Idade, entre outros, é uma meta da atual administracdo e um trabalho
realizado durante o ano 1inteiro com total apoio de pecas
publicitérias.

- ESPORTES - A Secretaria de Esporte e Lazer tem apoiado de maneira

singular a pratica de esportes nas suas mais diversas modalidades,
Nesse sentido, para gque as associagdes e comunidade possam se engajar
cada dia mais, é de extrema importédncia a divulgacdo dos torneiros e
dos acontecimentos relacionados.

- OBRAS, LIMPEZA E SERVICOS URBANOS - A publicidade deste setor é

crucial para o dia-a-dia da cidade, pois ¢é através dele dque a
populacdo toma ciéncia da importdncia do descarte correto do 1lixo
domiciliar e comercial, além a importédncia da separacdo dos lixos
reciclaveis. Neste setor sdo efetuadas obras de grande relevéancia
para populacdo como recuperagao de estradas, acessos, redes de
esgoto, drenagem e outros. Além disso, a campanhas educativas aqui,
sdo de profunda necessidade uma vez que a limpeza da cidade guando
efetuada de maneira ineficiente ou sem o apoio da populacdo resulta
em proliferacdo de doencgas.

- AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE - A publicidade deste setor ¢é de

extrema importéncia, sobretudo, para a populacdo residente na =zona
rural, pois é através dela que a populacdo toma ciéncia dos periodos

de inscricdo de aracdo e batecdo de terra, doacdo de sementes, dicas
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de plantios e cultivos, cursos, palestras e semindrios ofertados pelo
municipio ou instituicdo parceira.

A divulgacdo das atividades do setor de meio ambiente é a hoje talvez
algo que necessita de um  trabalho de extrema divulgacéo,
principalmente no sentido informativo, pouco é trabalhado com a
populacdo quais de fato s&o as atividades que competem ao municipio,
estado e uni&o. N&do obstante a importédncia da educacdo ambiental o
que deve ser denunciado ou os trabalhos realizados para mitigar
impactos da sociedade.

- CHUVAS - O trabalho de orientac&o continuo com a populacdo acerca

das construcgdes em Aareas de risco de desabamentos, deslizamentos e
inundagdes com o auxilio de material publicitadario e de informacédo
sobre os locais de abrigo em caso de risco, primeiros socorros, e,
entre outros, de observacdo aos sinais de que ha riscos.

- QUEIMADAS - O trabalho de orientacdo continuo com a populacgdo

acerca, dqueimadas sem autorizacgdes e sem controles, e os danos que
elas podem causar no sentido coletivo. Incentivando a populacdo a
denunciar estas préaticas como forma de reduzir o numero de casos e
preservar a fauna e a flora local.

- ADMINISTRATIVO/GABINETE - No que compete & estes dois setores, cabe

a publicidade de transparéncia, como publicacdes de editais e
processos seletivos, aprovacdo de leis, decretos e afins além de
ressaltar datas do calendarios anual de conhecimento nacional e
relevancia.

Ademais, visto que o municipio carece de recursos é preciso trabalhar
com a populacdo a necessidade de manter os impostos em dia,
divulgando das datas de pagamentos de impostos, tornando publicos os

deveres e obrigacdes dos cidadé&os.

6. QUALIFICACAO TECNICA

Deverdo ser exigidos da empresa participantes do certame os seguintes
requisitos de qualificacédo técnica:

a) Prova de aptidédo da empresa licitante para desempenho da atividade
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pertinente e compativel com o objeto da 1licitacdo, por meio de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, gue comprove (m) ter a empresa prestado ou
estar prestando servicos, compativeis em caracteristicas, quantidades
e prazos com O objeto da presente licitacéo;

b) Para validacdo do processo de contratacdo a vencedora devera
apresentar seu acervo de trabalhos em até 5 dias Uteis para aprovacgao
da Comissdo a ser formada para este fim contento: videos, fotos,
cartilhas, Audios e textos similares ao objeto e com finalidade
institucionais produzidos para outros o&érgdos. Ndo serdo aceitos
acervos de terceiros, portanto a contratada deverd demostrar por meio
de contratos e/ou declaracdes que o0s servicos sdo de sua autoria.

bl) A comissdo de avaliacdo deverda ser formada por 03 servidores
municipais e aprovacdo do acervo apresentado deverd ser feita pela
maioria da comissdo sendo a avaliacdo registra em ata e anexada ao

processo.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS, FISCALIZAGCAO E MEDICAO

Os servigos objeto deste termo de referéncia serdo realizados por
demanda, a pedido do Municipio de Dom Joaquim. Os servigcos executados
serdo recebidos e pagos conforme realizacdo, na forma do Aviso de
Dispensa e Contrato vigente.

A cada servigo a ser realizado, o CONTRATANTE encaminhard previamente
um esboco do trabalho desenvolvido com as informacdes pertinentes a
nova proposta para o setor de comunicacdo a prefeitura municipal de
Dom Joaquim, para analise.

A partir do esbocgo criado, a CONTRATADA deverad realizar o servico e
apresentar para avaliacdo do CONTRATANTE.

Apbs autorizacdo das Secretarias que compdem a comissdo de
comunicacdo, serd gerada ordem de execugdo dos servigos (autorizacédo
de producédo) do trabalho desenvolvido.

A prestacdo dos servicos abrange o fornecimento de todos os

materiais, mdo de obra e instrumentos necessarios a execucdo, assim
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como a responsabilidade exclusiva por quaisquer tributos ou encargos
trabalhistas que incidam sobre o objeto do Contrato.

A Fiscalizacdo da execugdo do objeto contratado caberd a Comisséao
formada por todos os Secretarios municipais.

O CONTRATANTE realizara, periodicamente, a avaliacdo de qualidade do
atendimento, do nivel técnico dos trabalhos e dos resultados
concretos dos esforcos de criacdo de material apresentados pela
CONTRATADA, da diversificacdo dos servigos prestados e dos beneficios
decorrentes da politica de precos praticada.

Tal avaliacdo seréd considerada para:

a) solicitar a melhoria dos servicos prestados a CONTRATADA;

b) decidir sobre a conveniéncia na renovacdo do contrato; e

c) fornecer atestado de capacidade técnica relativo ao desempenho da
CONTRATADA.

As medigbdes deverdo ser executadas seguindo as quantidades de
servigcos prestados, devendo a Prestadora de Servigcos apresentar as
propostas de medicdo & FISCALIZACAO do primeiro até o décimo dia util
de cada més, para afericéo.

Deverao ser entregues oS relatérios dos servicgos executados
juntamente com a proposta de medicgédo.

O Pagamento serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Dom Joagquim,
em até 30 (trinta) dias apdés a apresentacdo da nota fiscal e
documentacdo acessodria devidamente certificada pela Secretaria
Municipal de Governo.

A apuracdo do servico executado deverd corresponder ao periodo do
primeiro ao uUltimo dia de cada més, sendo possivel, excepcionalmente,
apurar-se periodo inferior a 30 (trinta) dias, desde que a ordem de
servico tenha sido parcial (fracionada) ou no primeiro ou no Ultimo
més de vigéncia do contrato, e, ainda em casos de suspensao
tempordria dos servicgos.

A CONTRATANTE pagard a Prestadora de Servigos, pelos trabalhos
executados, os valores da planilha de precos integrante da proposta

da adjudicataria. Sendo que as medigdes serdo realizadas obedecendo
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aos seguintes critérios:

Para os itens 01 e 02, a medicdes deverdo ser efetuadas separadamente
de acordo com a demanda municipal, desta forma, caso o municipio,
solicite servigos, a CONTRATADA devera emitir e apresentar medicdo e
nota separada para o mesmo, devendo ainda comprovar a execucgdo dos
servicos.

Os precos unitarios da planilha sdo inalterédveis e deverdo incluir
todos os custos, diretos e indiretos, mobilizacdo e desmobilizacéo,
viagens e diarias, remuneracéao, tributos, encargos socilais e
trabalhistas, bem como outras incidéncias existentes, de qualqgquer
espécie ou natureza.

Em nenhuma hipbdtese, a Prestadora de Servigos terd direito ao
pagamento de servigos que executar em virtude de ordens verbais, via
aplicativo de mensagens ou redes sociais.

Se houver erro na nota fiscal, ou nota fiscal/fatura, ou a ocorréncia
do disposto no item anterior, ou qualquer outra circunsténcia que
desaprove o recebimento dos servicos, o mesmo ficard pendente e o
pagamento suspenso até o saneamento das irregularidades pela
Prestadora de Servigcos. Durante o periodo em gque o recebimento
estiver pendente e o pagamento suspenso por culpa da Prestadora de
Servicos, ndo incidird sobre o Municipio guaisquer ©6nus, inclusive

financeiro.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes contratada, além das demais previstas na Minuta
de Contrato ou dele decorrentes:

Operar como uma organizacdo completa e fornecer servicos de elevada
qualidade.

Realizar, com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante
a contratacdo de terceiros na forma prevista neste Edital, todos os
servigcos relacionados com o objeto do Contrato a ser assinado, de
acordo com as especificacdes estipuladas pelo Municipio de Dom

Joaquim-MG.
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Manter a frente dos servicos, um representante credenciado por
escrito, o qual serd responsavel ©pela direcdo dos servicos
contratados e representard a CONTRATADA perante o CONTRATANTE.

Nos casos de subcontratacdo de terceiros, a CONTRATADA permanecera
responsavel por todas as obrigagdes contratuais assumidas perante o
Municipio de Dom Joaquim-MG.

A reproducdo de pecas graficas estard condicionada a aprovacdo, por
parte do Municipio de Dom Joaquim-MG, das artes finais.

Apenas divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servigos objeto
do Contrato, que envolva o nome do Municipio de Dom Joagquim-MG,
mediante sua prévia e expressa autorizacdo.

Prestar esclarecimentos ao Municipio de Dom Joaquim-MG sobre
eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados gue envolvam a
Contratada, independentemente de solicitacdo.

Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condigcdes de
habilitacdo exigidas na Licitacdo que deu origem ao Contrato.

Cumprir toda a legislacédo federal, estadual e municipal pertinente e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a
que houver dado causa.

Cumprir a legislacdo trabalhista e securitédria com relagdo a seus
empregados e, se for o caso, com relacgdo a funcionédrios de terceiros
por ela contratados.

Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto do Contrato, bem como as
contribuic¢des devidas a Previdéncia Social, os encargos trabalhistas,
prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham
a ser criados e exigidos pelos poderes pUblicos e outras despesas que
se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.
Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total
ou parcial nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a
incidir sobre os servicos contratados.

Apresentar, quando solicitado pelo Municipio de Dom Joaquim-MG, a

comprovacdo de estarem sendo satisfeitos todos os seus encargos e
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obrigacdes trabalhistas, previdenciédrias e fiscais.

Manter, por si, por seus prepostos e subcontratados, irrestrito e
total sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam fornecidos,
sobretudo quanto a estratégia de atuacdo do Municipio de Dom Joaquim-
MG.

A infragdo ao dispositivo citado no subitem anterior implicara a
rescisdo 1imediata do Contrato e sujeitard a agéncia contratada as
sangcdes previstas na legislacgdo aplicavel, e as indenizacdes das
perdas e danos previstos na legislacdo ordinaria.

Responder perante o Municipio de Dom Joaquim-MG e terceiros por
eventuais prejulizos e danos decorrentes de sua demora, omissdo ou
erro, da conducdo dos servicos de sua responsabilidade ou de
quaisquer servigos objeto do Contrato.

Responsabilizar-se pelo &nus resultante de quaisquer ag¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de
seus empregados, prepostos e/ou subcontratados, bem como obrigar-se
por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais que
lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o
cumprimento do Contrato.

Se houver acdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, a
contratada adotard as providéncias necessadrias no sentido de
preservar o Municipio de Dom Joaquim-MG e de manté-lo a salvo de
reivindicacdes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer
natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacdo, reembolsard ao
Municipio de Dom Joaquim as importédncias que este tenha sido obrigado
a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a
contar da data do efetivo pagamento.

Responder por qualquer acdo judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de ©protecdo a propriedade intelectual, direitos de
propriedade ou direitos autorais, relacionadas com o0s servigos objeto
do Contrato.

Constituem-se responsabilidade da contratada quanto aos direitos

autorais:

Praca Conego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
e-mail: licitacao@domjoaquim.mg.gov.br



mailto:licitacao@domjoaquim.mg.gov.br

MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

1. Ceder ao Municipio de Dom Joaquim-MG, total e definitivamente, os
direitos patrimoniais de uso dos servicos deste objeto: pecas e
demais materiais produzidos, de sua propriedade, concebidos, criados
em decorréncia do Contrato gque vier a ser firmado, sem qualquer
remuneracdo adicional ou especial, mesmo apds o término da vigéncia
do Contrato.

2. Enviar, ao término do contrato, um storage, com o dobro da
capacidade do que vai ser usado, ao Arquivo da Cidade de Dom Joaquim-
MG os originais de todo o material Dbruto produzido pela empresa
contratada.

3. Entregar as imagens estaticas e as imagens em movimento, em Alta
Resolucdo, do material bruto e editado, identificado com data, local,
evento e pessoas.

4. Apagar o contetdo dos seus HDs e assinar o Termo de Uso de Imagem
ao término do contrato, confirmando o Arquivo da Cidade de Dom
Joaquim-MG como Unico repositdério legal do acervo e responsavel por
sua preservacdo, acesso e reproducgdo.

5. Condicionar, nos casos de cessdo de direitos por tempo limitado, a
contratacdo de servigos com terceiros pelo periodo indicado pelo
Municipio de Dom Joaquim-MG e utilizar os trabalhos de arte e outros
protegidos pelos direitos autorais ou conexos dentro dos limites

estipulados no respectivo ato de cesséo.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Comunicar, por escrito, a contratada, toda e qualgquer orientacéo
acerca dos servicos, excetuados os entendimentos orais determinados
pela urgéncia, que deverdo ser confirmados, por escrito, no prazo de
24 (vinte quatro) horas uteis.

Fornecer e colocar a disposicdo da agéncia contratada todos os
elementos e informacdes que se fizerem necessarios a execucdo dos
servicos.

Proporcionar condicgcdes para a boa execugcdo dos servicgos.

Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as

irregularidades observadas no cumprimento do Contrato.
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Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

10. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

Os bens e/ou servicos em tela tém natureza de bens comuns, tendo em
vista que seus ©padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Dada a necessidade permanente da Administracdo, os servicos a serem
contratados deverdo ser prestados sob demanda, razdo pela qual o
Contrato terd vigéncia até 31/12/2024.

Os servigos a serem contratados engquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais
acessérias, instrumentais ou complementares a A&area de competéncia
legal do o6érgdo 1licitante, ndo inerentes as categorias funcionais

abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

11. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

A execucdo dos servigcos serd acompanhada e fiscalizada por todas as
Secretarias municipais, ficando a comissdo formada para esta
finalidade responsavel por transmitir todas as 1informagdes a
Secretaria de Administracdo e Planejamento acerca dos servicos

prestados pela Contratada.

12. PROCEDIMENTOS DE FICALIZAGAO

1) Fica reservado ao municipio de Dom Joaquim o direito de vistoriar
O recebimento os objetos afetos a atividade podendo ainda, a qualquer
momento, determinar, dentro dos limites legais, modificagdes no
atendimento ou na entrega do objeto, bem como analisar o objeto
fornecido e a ser fornecido, n&o isentando, entretanto, o Proponente
vencedor da responsabilidade pela posterior constatacdo de méa

qualidade do produto gue venha ocorrer.
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2) O Municipio de Dom Joaquim acompanhard e fiscalizard toda a
entrega referente ao objeto desta Licitacdo, através de profissionais
competentes que poderdo, constatando que os objetos ndo correspondem
aos anseios do Municipio de Dom Joaquim ou ainda que acarretem perigo
aos beneficiados:

a) Mandar suspender a prestacdo do servicgo;

b) Rescindir o contrato;

c) Mandar reformular a metodologia de confeccdo e entrega;

d) Suspender a entrega até que seja corrigido;

e) Suspender o pagamento.

3) Em caso de suspensdo de pagamento, ficam também suspensos o0s

direitos a reajuste e/ou juros do Proponente vencedor.

13. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O pagamento serd realizado até o 30° (trigésimo) dia a partir da
apresentacdo da nota fiscal, apdés a prestagdo de servigco e
cumprimento da carga hordria prevista sendo autorizado o pagamento
pela Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento mediante
apresentacdo da Nota Fiscal com aceitacdo e atesto do responsavel
pelo recebimento do objeto e acompanhada da Certiddo de regularidade
fiscal junto a Fazenda Federal (Certidédo de tributos e contribuicdes
federais e certid&o de quanto a divida ativa da Uni&o); e que inclui

AN}

contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” até “d” do paragrafo
unico do artigo 11 da Lei N° 8.212, de 24 de Julho de 1.991 e C.R.F.

- Certificado de Regularidade de Situacédo para com o FGTS.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto da presente Dispensa Eletrbnica
correrdo por conta das seguintes dotacdes orcamentéarias:

DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Funcional Programatica Ficha Fonte

02.03.01.04.122.0401.2081.3.3.90.39.00 45 1.500.000.0000
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02.03.01.04.122.0401.2082.3.3.90.39.00 54 1.500.000.0000

02.03.02.04.122.0401.2084.3.3.90.39.00 1.500.000.0000/

1.753.000.0000

65

15. DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo do Contrato serd compartilhada entre todas as
Secretarias, e ficard a cargo de servidores designados pelas pastas;
O servidor designado pela Secretaria de Governo ficard responséavel
pela gestdo do processo administrativo relativo a contratagdo, com as
seguintes atribuicdes: acompanhamento da emissdo dos documentos
orcamentdrios e financeiros e pagamentos, intermediacdo Jjunto a
Contratada para cumprimento das cléausulas contratuais, bem como a
resolucao de todos oS assuntos relacionados ao processo
administrativo da contratacédo;

Os servidores designados por cada secretaria ficardo responsaveis
pela operacionalizacdo e logistica no desenvolvimento dos servicgos,

com o acompanhamento do recebimento.

Hugo Renan Celestino
Assessoria de Gabinete/
Diretor de Departamento de Comunicacgdo
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ANEXO IV

MINUTA DO
CONTRATO

CONTRATO DE AMINISTRATIVO N° XXX/2024
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Termo de Contrato que entre si fazem o
Municipio de Dom Joaquim - MG e a
empresa

O MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM - MG, com sede na Praga Conego Firmiano, n° 40,
Centro, em Dom Joaquim/MG, CNPJ 18.303.148/0001-98, isento de inscricdo estadual,

neste ato representado pelo Prefeito Municipal, -------------- , residente na Rua ------ , NO ---
---, Centro, Dom Joaquim, Minas Gerais, inscrito no CPF sob o n® ------- , Portador da
cédula de identidade n® --------- , doravante denominado simplesmenteCONTRATANTE e
a empresa , inscrita no CNPJ sob n° , com
sede na Rua , n. , Bairro____, municipio de___ -MG, neste ato
representado por , doravante denominada de CONTRATADA,

resolvem de comum acordo e com amparo legal na Lei Federal n°® 14.133/21, Decreto
Municipal n°® 57/2023, consolidada, e Processo Licitatorio n°® 0 /2024, Modalidade
Dispensa Eletrénica n® 0 /2024, celebrar o presente contrato nas clausulas e condicfes a
sequir:

AUTORIZACAO

A lavratura do presente contrato foi autorizada pela Autoridade Superior do municipio, a
qual adjudicou o objeto ao vencedor, ora denominado contratado, e homologou o
resultado da licitacdo, ato de / /2024, o qual consta dos autos.

CELEBRACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E SUJEICAO
DOS CONTRATANTES

As partes acima qualificadas, sujeitando-se a Lei 14.133/2021 e demais legislacédo
municipal e federal pertinentes, apos o regular processo licitatorio, resolvem celebrar o
presente contrato, o qual serd firmado por meio deste instrumento, mediante clausulas e
condicdes a seguir enunciadas, dando-se a devida publicidade ao ato.

Este contrato regula-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, e a ele
sera aplicado, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢desde
direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA-DO OBJETO
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O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada em

producdo de midias digitais, incluindo servicos de captacdo de fotografias, videos,
producdo de material audiovisual, gravacdo de audios e criacdo de textos para atender as
demandas da prefeitura municipal de Dom Joaquim e as secretarias.

1.2

Descrigcdo completa do objeto da contratacao:

LOTE 0l1: ESTIMATIVAS QUANTIDADES

ITEM

01

UND

Servicgo

QUANT

34

DESCRICAO
Captura de videos de uma agdo determinada pela
prefeitura, utilizando cadmeras de alta qualidade
com resolucdo minima de 1920 x 1080, incluindo
drone e cémeras terrestres. Producdo de um
arquivo de video com duracdo minima de um (1)
minuto e maxima de dois (2) minutos, mantendo a
qualidade adequada para as redes sociais e
respeitando suas especificacgdes técnicas para
preservacdo da qualidade do material. O wvideo
deve apresentar um narrador visivel e audivel,
que iréa relatar o) texto preparado pela
contratada. Além disso, serédo realizadas
tentativas para gravar depoimentos de moradores
beneficiados pelas acdes da prefeitura, para
inclusdo no video final.O0 Item 01 também inclui
a captura de 1imagens da acdo selecionada pela
prefeitura, com um minimo de 5 e méximo de 10
fotografias validas. As fotografias serdo
editadas, incluindo a criacdo de uma manchete
qgue seréd inserida em uma das imagens, bem como a
adicdo do 1logotipo da prefeitura. Este item
também abrange a redacdo de um texto com
detalhes técnicos da acdo realizada, gque seré
utilizado para elaborar a descricgao das
publicacdes de video, bem como para as imagens

da acdo, seja nas redes socials ou no site

Praca Conego Firmiano n? 40 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000

e-mail: licitacao@domjoaquim.mg.gov.br



mailto:licitacao@domjoaquim.mg.gov.br

MUNICIPIO DE DOM JOAQUIM
CNPJ N°: 18.303.198/0001-48
ESTADO DE MINAS GERAIS

02

oficial da prefeitura. Por fim, também devera
ser entregue um spot (dudio), contendo
informacdes sobre a acdo registrada, com duracdo
de 30 a 60 segundos para ser vinculado na radio

local. O spot serd produzido em um estudio

profissional, de gravagdo de 4&udio, com

humanizada, e incluiré um fundo musical

adequado.

Producdo de video com no minimo dois (2) minutos

e maximo trés (3) minutos de duracéo,

qualidade adequada para as redes sociais,

respeitando suas especificacgdes técnicas

preservacdo da qualidade do material. Captura de

Servico 04 imagens de diversas acdes da prefeitura

cameras de alta qualidade, com resolucdo minima

de 1280 x 1920, wutilizando drone e cameras de

solo. O servico inclui a criacdo de
referente as agdes e a gravacdo do mesmo

audio para compor a producéo.

1.3 O fornecedor deverd fornecer o objeto em conformidade como previsto no
aviso de dispensa, vedado especialmente:

1.3.1 O fornecimento de objeto com caracteristicas, qualidade e quantidade diversas
do solicitado.

1.3.2 O atraso injustificado no fornecimento;

1.3.3 entrega do objeto em local, horario e demais condi¢des diversas do previsto;

1.3.4 O recebimento, por servidor da contratante, de objeto diverso do que consta da
Ordemde Fornecimento;
1.3.5 O fornecimento de objeto de forma parcial, quando a ordem de fornecimento for

total;
1.3.6 O fornecimento de objeto sem a competente ordem de fornecimento.

1.4 Qualquer pessoa fisica ou juridica poderad denunciar arbitrariedades na execucao
do contrato, podendo acompanhar livremente a execugéo/entrega.

1.5 O servidor municipal tem o dever legal de denunciar abusos e arbitrariedades
na execucaocontratual, sujeitando-se a apuracao das responsabilidades.

1.6 Todas as vedagOes acima caracterizam infracdo contratual e poderdo ser
sancionadas, de acordocom a gravidade do ato e com o interesse publico prejudicado.

1.7 Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizacdo do fornecimento, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes ora contraidas,
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integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Aviso da Dispensa Eletronica n® 03/2024 e seus anexos;
b) Proposta de interesse da CONTRATADA,;
1.8 Os documentos referidos no item 1.7, sdo considerados suficientes para, em

complemento a este Contrato, definir a sua extensdo e, desta forma, reger a execucdo do
objeto contratado.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024, contados do(a) publicacéo
no PNCP, na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133, de 2021, prorrogavel ou (n&o)
sucessivamente, respeitada a vigéncia decenal.

2.1.1 Os contratos justificadamente celebrados em caso de urgéncia poderdo ter
eficicia a partir de sua assinatura, nos termos do artigo. 94 da Lei 14.133 de 2021.

2.2 O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, por meio de termo aditivo, antes de
vencimento do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art.92, 1V, VII e XVIII)

3.1 Os modelos de gestdo e de execucgdo contratual, assim como os prazos e condi¢des de
concluséo e recebimento do objeto constam do Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1  Serdadmitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1 O valor total da contratacdo é de R$.......... ()

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1 O pagamento seré realizado até o 30° (trigésimo) dia a partir da apresentacdo da
nota fiscal ao Setor de Compras e Licitacdes.

6.1.1 Serdo pagas as quantidades efetivamente entregues e atestadas, apds a
competente liquidacao.

6.2 Demais disposi¢cdes acerca do pagamento encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orgamento estimado, consolidado em maio/2024.

7.2 Ap0s o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderao ser reajustados, mediantea
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA-A, exclusivamente para as obrigacGes
iniciadas e concluidas ap0os a ocorréncia da anualidade, devendo haver requerimento do
contratado.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.7 O reajuste sera registrado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1 Sédo obrigacbes do Contratante:
8.1.1  Comunicar, por escrito, a contratada, toda e qualquer orientacdo acerca dos servicos,

excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverao ser confirmados, por
escrito, no prazo de 24 (vinte quatro) horas uteis.

8.1.2  Fornecer e colocar a disposicao da agéncia contratada todos os elementos e informac6es
que se fizerem necessarios a execucao dos servicos.

8.1.3  Proporcionar condi¢Oes para a boa execucéo dos servicos.

8.1.4  Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do Contrato.

8.1.5 Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade.

8.1.6  Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de

seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1 Operar como uma organizacdo completa e fornecer servigos de elevada qualidade.

9.1.2 Realizar, com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratacdo de
terceiros na forma prevista neste Edital, todos os servicos relacionados com o objeto do Contrato
a ser assinado, de acordo com as especificacdes estipuladas pelo Municipio de Dom Joaquim-
MG.

9.1.3 Manter a frente dos servicos, um representante credenciado por escrito, o qual sera
responsavel pela direcdo dos servicos contratados e representard a CONTRATADA perante o
CONTRATANTE.

9.1.4 Nos casos de subcontratacdo de terceiros, a CONTRATADA permanecera responsavel
por todas as obrigacGes contratuais assumidas perante o Municipio de Dom Joaquim-MG.

9.15 A reproducéo de pecas gréaficas estard condicionada a aprovacéo, por parte do Municipio
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de Dom Joaquim-MG, das artes finais.

9.1.6  Apenas divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto do Contrato, que
envolva o nome do Municipio de Dom Joaquim-MG, mediante sua prévia e expressa autorizacao.
9.1.7  Prestar esclarecimentos ao Municipio de Dom Joaquim-MG sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a Contratada, independentemente de solicitacéo.

9.1.8 Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condi¢es de habilitacdo exigidas na
Licitagdo que deu origem ao Contrato.

9.1.9 Cumprir toda a legislacdo federal, estadual e municipal pertinente e responsabilizar-se por
todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado causa.

9.1.10 Cumprir a legislacdo trabalhista e securitaria com relacdo a seus empregados e, se for o
caso, com relagdo a funcionarios de terceiros por ela contratados.

9.1.11 Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto do Contrato, bem como as contribui¢cdes devidas a Previdéncia Social, 0s encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados
e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento
do objeto pactuado.

9.1.12 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre 0s servigos contratados.

9.1.13 Apresentar, quando solicitado pelo Municipio de Dom Joaquim-MG, a comprovacao de
estarem sendo satisfeitos todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
fiscais.

9.1.14 Manter, por si, por seus prepostos e subcontratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo do Municipio de Dom
Joaquim-MG.

9.1.15 A infracdo ao dispositivo citado no subitem anterior implicara a rescisdo imediata do
Contrato e sujeitard a agéncia contratada as sancOes previstas na legislacdo aplicavel, e as
indenizacOes das perdas e danos previstos na legislagdo ordinaria.

9.1.16 Responder perante 0 Municipio de Dom Joaquim-MG e terceiros por eventuais prejuizos
e danos decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, da conducdo dos servicos de sua
responsabilidade ou de quaisquer servicos objeto do Contrato.

9.1.17 Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou
subcontratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
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judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do
Contrato.

9.1.18 Se houver acdo trabalhista envolvendo os servigos prestados, a contratada adotaré as
providéncias necessarias no sentido de preservar o Municipio de Dom Joaquim-MG e de manté-
lo a salvo de reivindicacdes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer natureza e, ndo o
conseguindo, se houver condenacéo, reembolsara ao Municipio de Dom Joaquim as importancias
que este tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data do efetivo pagamento.

9.1.19 Responder por qualquer acdo judicial movida por terceiros com base na legislacdo de
protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com
0S servi¢os objeto do Contrato.

9.2  Constituem-se responsabilidade da contratada quanto aos direitos autorais:

9.2.1 Ceder ao Municipio de Dom Joaquim-MG, total e definitivamente, os direitos patrimoniais
de uso dos servigcos deste objeto: pecas e demais materiais produzidos, de sua propriedade,
concebidos, criados em decorréncia do Contrato que vier a ser firmado, sem qualquer
remuneracao adicional ou especial, mesmo apds o término da vigéncia do Contrato.

9.2.2 . Enviar, ao término do contrato, um storage, com o dobro da capacidade do que vai ser
usado, ao Arquivo da Cidade de Dom Joaquim-MG os originais de todo o material bruto
produzido pela empresa contratada.

9.2.3 . Entregar as imagens estdticas e as imagens em movimento, em Alta Resolugdo, do
material bruto e editado, identificado com data, local, evento e pessoas.

9.2.4 . Apagar o conteudo dos seus HDs e assinar o Termo de Uso de Imagem ao término do
contrato, confirmando o Arquivo da Cidade de Dom Joaquim-MG como Unico repositorio legal
do acervo e responsavel por sua preservacgdo, acesso e reproducao.

9.2.5. Condicionar, nos casos de cesséo de direitos por tempo limitado, a contratagdo de
servigos com terceiros pelo periodo indicado pelo Municipio de Dom Joaquim-MG e utilizar os
trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos autorais ou conexos dentro dos limites

estipulados no respectivo ato de cesséo.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de
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aceitacdo expressa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art.92, XIV)

11.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdoou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdodo

contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre gque nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lein®

14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a

imposic¢éo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem cOmMo nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,

§5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

d) Multa:

1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2 compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto.

11.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein°
14.133, de 2021)

11.4  Todas as sancOes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias teis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)
11.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 dias Gteis dias, a contar da data do
recebimento da comunicagédo enviada pela autoridade competente.
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11.5 A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar oucontratar.
11.6  Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133, de

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientaces dos 6rgaos de controle.

11.7  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora oua
empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos o0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes porela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

11.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, se ndo for

prorrogado.

12.1.1 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o

Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentérios para sua continuidade ou

quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,

desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos

2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
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ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢do contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicag&o.

12.1.4 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejaré a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.4.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.2 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.2.1 Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.2.2 Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

12.2.3 Indenizacdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI1II)
13.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral Municipal deste exercicio, na dotacéo abaixo
discriminada:

Funcional Programatica Ficha Fonte
02.03.01.04.122.0401.2081.3.3.90.39.00 45 1.500.000.0000
02.03.01.04.122.0401.2082.3.3.90.39.00 54 1.500.000.0000
02.03.02.04.122.0401.2084.3.3.90.39.00 1.500.000.0000/

0> 1.753.000.0000

13.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- ALTERACOES

15.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cincopor
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 A supressdo, se amigavel, devidamente motivada, podera exceder, razoavelmente,
o0 limite previsto no item anterior.

15.4  Os acréscimos e supressdes ndo poderdo ser compensados entre si, devendo ser
realizados calculos separados, aplicado o limite de 25% a cada tipo de alteracéo.

15,5  Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGCAO

16.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de
2011, no prazo de 10 dias Uteis, como condi¢do indispensavel para a eficacia do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)
17.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Conceicdo do Mato Dentro/MG para dirimir 0s
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato.

E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais,

assinam o presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé e juridico
efeito, perante as testemunhas abaixo assinados.

Dom Joaquim/MG, de  de 2024.

PREFEITO MUNICIPAL CONTRATADA
Testemunhas:

NOME NOME

CPF CPF
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME EPP

Dispensa Eletrénica n® 03/2024

Processo Licitatério n° 020/2024

Eu , Subscrito abaixo, DECLARO que a empresa
(qualificacdo da empresa proponente) , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n° com sede no enderego

, Mmunicipio / , neste ato por mim

representada, para todos os fins de direito, especificamente para participacdo na presente
contratacdo, faz jus ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006, por
estar contida no rol de beneficiarios do artigo 32 da referida Lei.

DECLARO também, ciéncia de que a prestacdo de informacges inveridicas sujeitara a empresa,
as penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria relativas a falsidade ideoldgica (art.
299 do codigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro
de 1990).

/ : de de 2024.

Nome e Assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Dispensa Eletronica n°® 03/2024
Processo Licitatorio: 020/2024

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na Rua , n°
, bairro , ha cidade de , com o
endereco eletrdnico , Situada no Estado de , atraves

do seu representante legal, infra-assinado, e para os fins de participacdo da DISPENSA
ELETRONICA N° 0-----/2024, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

| - Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informacGesprestadas,
na forma da lei;

Il - ndo foi declarada inid6nea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

[l - conhece as especificagdes do objeto e os termos constantes neste Aviso e seu(s) Anexos, e
que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as condic¢des
para atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entdo contidas;

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratagdo Direta instaurado por este
Municipio, o(a) responsavel legal da empresa € 0(a) Sr.(8) .cocereererereiiniereieniererieeserieenen, :

Portador(a) ~doi % RG' .s50b % it et st gt e CPF n°
........................................................ , cuja funcao/cargo €. ........cccovcviiiieiesiiienee e (SOCIO
administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente.

V - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

VI - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VIl - a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
da entrega das propostas.
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VIII — o enderecgo correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente a este processode

contratagéo direta, bem como em caso de eventual contratagéo,
é:
E-mail:
Telefone:
IX — Nomeia e constitui 0(a) Senhor(a) .......c.cceeeeeverreerieeneninseennn. , portador(a) do CPF/MF sob
N0 , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execuc¢ao do

Contrato ou instrumento equivalente, e todos 0s atos necessarios ao cumprimento das obrigacgdes
assumidas diante da participacdo neste instrumento convocatorio e seus anexos.

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/21, ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos
(inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigédo de aprendiz.

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

XI — conhecimento acerca da disposi¢ao contida no artigo 155, VIII da Lei 14.133/2021, quantoa
apresentacdo de declaracdo falsa.

/ : de de 2024.

Nome e Assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO VII

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar estabelece os requisitos minimos
adequados a serem observados e o0s parametros e diretrizes a serem
adotadas por empresa contratada para realizar a comunicacdo entre a
Administracdo Publica e seus administrados, através das midias
sociais, promovendo O gerenciamento e criacdo das redes de
comunicacdo oficiais da Prefeitura Municipal, de modo a oferecer
nivel adequado de desempenho, atendendo as necessidades da

CONTRATANTE, e ainda orienta, descreve e disciplina todos os
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procedimentos e critérios que deverdo estabelecer o relacionamento

técnico entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.

2. JUSTIFICATIVA

A comunicacdo institucional desempenha um papel fundamental na gestdo
publica, sendo essencial para promover a transparéncia, prestar
contas a populacdo e fortalecer a relacdo entre o governo e o0s
cidaddos. Nesse sentido, a divulgacdo eficaz das acgdes e programas da
Prefeitura Municipal de Dom Joaquim é imprescindivel para garantir a
participacdo democrdtica e o acesso a informagdo por parte dos
municipes.

De acordo com ©0s principios da @ transparéncia e publicidade
estabelecidos na Lei de Acesso a Informacdo (Lei n° 12.527/2011), é
dever do poder publico divulgar de forma clara e acessivel as
informacdes sobre suas atividades, programas e gastos. Além disso, a
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000)
estabelece a obrigatoriedade de transparéncia na gestdo dos recursos
publicos, incluindo a divulgacdo de informacdes sobre contratos e
despesas realizadas.

A divulgacédo de videos institucionais, fotografias e spots para radio
contribui para fortalecer a 1imagem da Prefeitura, destacando suas
realizagdes, programas e projetos de interesse publico. Isso ¢é
crucial para construir uma relacdo de confianca com os cidaddos e
promover uma imagem positiva da administracdo municipal.

A disponibilizacdo de informacdes claras e acessiveis por meio de
diversos canais de comunicacdo, como redes sociais, websites e réadio,
atende as demandas da sociedade por transparéncia e participacéo.
Além disso, facilita o acesso dos cidaddos aos servigcos publicos e
promove a inclusdo digital, especialmente para populacdes em Aareas
rurais.

Portanto, este estudo técnico estabelece os requisitos e
especificacdes técnicas, para a melhor solucdo de criacdo de contetdo
para os canais de comunicacdo da prefeitura Municipal de Dom Joaquim.
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As contratagdes governamentais produzem significativo impacto na
atividade econbémica, tendo em vista o volume de recursos envolvidos,
0s quails, em grande parte, sdo instrumentos de realizacdo de
politicas pUblicas. Neste sentido, um planejamento bem elaborado
propicia contratacdes potencialmente mais eficientes, posto que a
realizacdo de estudos previamente delineados conduz ao conhecimento
de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultado na
melhor qualidade do gasto e em uma gestdo eficiente dos recursos
publicos.

Neste contexto, o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), tém por
finalidade identificar e evidenciar o problema a ser resolvido e a
sua melhor solucdo por meio da documentacdo e reunido de elementos
técnicos, mercadoldgicos, econdmicos e ambientais necessidrios e
suficientes para permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica, conforme consta no paragrafo primeiro do art. 18 da Lei n.
14.133/2021.

Além disso, o art. 7° do Decreto n. 54/2023 diz que em é&ambito
municipal, a obrigacdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-
se a licitacdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, como & o

caso do presente estudo.

3.REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servico contratado deve promover o registro das atividades e
demandas realizadas pelas diversas secretarias, devendo atender a
cada requisito delineado no presente Estudo Técnico Preliminar. Nesse
contexto, «cabe a contratada a responsabilidade de garantir a
qualidade e eficiéncia na execucéo dos servicgos propostos,
assegurando a producdo de material audiovisual e textual conforme as
especificacdes técnicas e normativas estabelecidas. Tal
responsabilidade inclui desde a utilizacéo de equipamentos
necessarios, tais como cameras de alta qualidade, drones, estidio de
gravacdo de audio, entre outros, visando garantir a adequada
realizacdo das atividades propostas.
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Os servigcos a serem contratados demandam dedicacdo exclusiva de méao
de obra para sua execucdo e serdo realizados sob demanda pela
Prefeitura Municipal de Dom Joaquim. Considerando a natureza dos
servicos, ¢é essencial garantir a disponibilidade de profissional
sempre que solicitado, para atender as necessidades do municipio.
Assim, a contratacdo de uma empresa especializada em producdo de
midias digitais, por meio deste processo licitatédério visa garantir a
qualidade e eficiéncia na prestacdo dos servicos, atendendo de forma
satisfatdéria as demandas de comunicacdo e divulgacdo institucional da
Prefeitura Municipal de Dom Joaquim.

Para tanto, o profissional serd comunicado num prazo de 05 (cinco)
dias acerca da programacdo a ser realizada, para que sSe programe para
o0 atendimento da demanda.

Trata-se de aquisicdo de servigos, a ser contratada mediante Dispensa
de Licitacdo, em sua forma eletrdnica.

Considerando o vencedor, com O menor valor por lote, cuja descricéo
detalhada dos servicos, especificagdes técnicas minimas e demais
condi¢des gerals para execucdo do contrato estdo descritas neste
termo.

A empresa licitante deverd elaborar a proposta de preco conforme as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Garantia de Qualidade: A proposta deve considerar a alocacdo de
recursos apropriados para garantir a exceléncia na execugdo do
servigco prestado;

Forma de Recebimento: Os materiais deverdo ser entregues em formatos
digitais, podendo ser enviados via nuvem, e-mail;

Local de Prestacdao do Servico: Os servigcos serdo realizados no
municipio de Dom Joaquim. A proposta deve considerar os custos de
deslocamento até o local, levando em conta que a demanda seré
atendida conforme necessdrio. O municipio tem a opcdo de solicitar a
execucdo de até um servico por vez. Portanto, é importante que o
proponente esteja ciente de que a proposta deve garantir o custo para

a prestacdo de apenas uma unidade de servigco, mesmo que a descrigdo
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do servico no Termo de Referéncia mencione quantidades maiores.
Custos Operacionais: Todos os gastos necessarios para a prestacgdo dos
servicos devem ser considerados na proposta, incluindo despesas como

transporte, hospedagem (se necessario), alimentacdo, entre outros.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a solucdo da nossa demanda, viabilizamos alguns cenédrios
possiveis, a saber:

Opgcdo 01 - Contratacdo de empresa para producdo de midias digitais;
Opgdo 02 - Disponibilizacdo de profissional da administracdo para
realizar a producdo de contetdo para os canais institucionais;

Opgcdo 03 - Criacdo de um jornal institucional;

Opcdo 04 - Propaganda em meios de comunicacgdo tradicionais;

Ao analisar a Opcédo 01, temos a possibilidade de passar a producdo de
midias digitais para um profissional que atenda as regras
estabelecidas neste ETP. 1Isso garantiria um trabalho de alta
qualidade, aproveitando a expertise e a 1inovacdo de uma equipe
especializada. Além disso, a flexibilidade oferecida por uma empresa
contratada permite adaptacdes rapidas as necessidades da prefeitura.
No entanto, ¢ importante considerar que essa opgdo pode gerar custos
financeiros.

Ao analisar a Opcdo 02, teriamos que disponibilizar um servidor da
administracdo para a producdo de conteudo. No entanto, isso pode
apresentar desafios, ja que a prefeitura ndo tem um profissional com
as habilidades especializadas necessarias em producdo de midias
digitais. Além disso, essa abordagem pode sobrecarregar o)
profissional designado, afetando sua eficiéncia em outras é&reas.
Embora essa opc¢do possa oferecer economias financeiras ao evitar
custos adicionais de contratacdoc externa, é importante considerar os
custos potenciais de treinamento e equipamentos necessarios.

Ao analisar a Opcédo 03, podemos reconhecer que a comunicacdo por meio
de um jornal institucional pode atingir publicos que preferem meios
de comunicacdo impressos. Além disso, oferece um maior controle
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editorial sobre o contetdo e a mensagem transmitida. No entanto, &
importante ressaltar que a producdo e distribuig¢do de um Jjornal pode
ser onerosa para a prefeitura. Além disso, o alcance desse meio de
comunicagdo pode ser limitado, especialmente entre os publicos mais
jovens e conectados digitalmente.

Ao analisar a Opcgédo 04, é importante considerar que a propaganda em
meios tradicionais pode alcancar uma grande audiéncia, incluindo
aqueles que ndo estdo online. Além disso, pode conferir uma certa
credibilidade a mensagem transmitida. No entanto, essa abordagem pode
ser extremamente cara, especialmente para uma administracdo municipal
com recursos limitados. Além disso, a dificuldade de segmentacdo pode
resultar em uma menor eficdcia na transmissdo da mensagem para
publicos especificos.

A par das consideracdes acima, chegamos a conclusdo que a opcdo 01 é
a mais viavel, visto que o ©profissional contratado seria o
responsavel por conduzir todas as etapas, dispondo de equipamento e
conhecimento para tal, ficando muito mais vantajoso para a

Administracdo estd contratacédo.

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos de producdo de midias, para atender demandas
da Prefeitura Municipal de Dom Joaquim Jjustificativa dada a
necessidade de:

a) Garantir a adequada divulgacdo das acdes e programas da Prefeitura
em diversos setores, abrangendo tanto a zona urbana quanto a zona
rural do municipio. A comunicacdo eficaz é essencial para manter a
populacdo informada sobre as iniciativas governamentais e promover a
participacdo civica.

b) assegurar que a gestdo municipal possa contar com midias digitais
de qualidade para promover os servicos oferecidos pela administracéo
publica. A producdo de diversos formatos de midias permite uma
comunicacdo eficaz, facilitando o entendimento das politicas publicas
e promovendo a interacdo entre a Prefeitura e os cidad&os.
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c) Proporcionar uma 1imagem institucional positiva, através da
divulgagcdo de contetdo atrativo e informativo. A presenga da
Prefeitura em diversos canais de comunicacdo, como redes sociais,
websites e radio, contribui para fortalecer o relacionamento com a
populacdo e promover a transparéncia na gestédo publica.

Portanto, a produgcdo de midias digitais para atender demandas da
Prefeitura Municipal de Dom Joaquim se justifica pela necessidade de
garantir uma comunicacdo eficaz, promover a transparéncia e prestacédo
de contas, e fortalecer a imagem institucional da administracéo
municipal.

Os servicos licitados serdo fornecidos imediatamente nos locais
previstos no presente Estudo Técnico Preliminar, pelo valor aprovado
no processo, sendo proibida a cobranca de qualquer outra despesa que
venha a interferir no valor contratado.

Fica assegurado o direito a licitante contratada ter seus precgos
reajustados, desde que, para tanto, seja feito pedido formal a
Administracdo demonstrando o desequilibrio econdmico-financeiro, em
razdo da majoracdo ou alteracdo da base de calculo para cobranca de
tributos que venham a incidir sobre os servigos negociados.

O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas
fiscais necessarias por fornecimento, haja vista que o fornecimento
dar-se-4 mediante ©prestagdo continua e futura de acordo comas

necessidades do Municipio de Dom Joagquim-MG.

6. DA DURACAO INICIAL DO CONTRATO

O servico referente a contratacdo em guestdo terd duracdo até
31/12/2024. A Administracgdo também terd a opcdo de extinguir o
contrato, sem ©O6nus, quando ndo dispuser de créditos orcamentarios
para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

Vale ressaltar que toda prestacdo de servicos contratado pelo
Municipio nd&o gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
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que caracterize pessoalidade e subordinacéo.

7.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A presente licitacdo deverd ser na modalidade Dispensa Eletrdnica do

tipo menor preco sendo o seu julgamento sobre menor preco por LOTE.

LOTE 0l1: ESTIMATIVAS QUANTIDADES

ITEM

01

UND

Servico

QUANT

34

DESCRICAO
Captura de videos de uma acdo determinada pela
prefeitura, utilizando cémeras de alta gqualidade
com resolucdo minima de 1920 x 1080, incluindo
drone e cémeras terrestres. Producdo de um
arquivo de video com duracdo minima de um (1)
minuto e maxima de dois (2) minutos, mantendo a
qualidade adequada para as redes sociais e
respeitando suas especificacgdes técnicas para
preservacdo da gqualidade do material. O wvideo
deve apresentar um narrador visivel e audivel,
que iréa relatar e} texto preparado pela
contratada. Além disso, serédo realizadas
tentativas para gravar depoimentos de moradores
beneficiados pelas agbdes da prefeitura, para
inclusdo no video final.O TItem 01 também inclui
a captura de 1imagens da agdo selecionada pela
prefeitura, com um minimo de 5 e maximo de 10
fotografias validas. As fotografias serdo
editadas, dincluindo a criacdo de uma manchete
que serd inserida em uma das imagens, bem como a
adicdo do 1logotipo da prefeitura. Este item
também abrange a redacdo de um texto com
detalhes técnicos da acdo realizada, gque seré
utilizado para elaborar a descricgao das
publicacdes de video, bem como para as imagens

da acdo, seja nas redes socials ou no site
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oficial da prefeitura. Por fim, também devera
ser entregue um spot (dudio), contendo
informacdes sobre a agdo registrada, com duracgdo

de 30 a 60 segundos para ser vinculado na radio

local. O spot serd produzido em um estudio
profissional, de gravacdo de audio, com VOz
humanizada, e incluiréa um fundo musical
adequado.

Producdo de video com no minimo dois (2) minutos
e maximo trés (3) minutos de duracéo, com
qualidade adequada para as redes sociais,
respeitando suas especificacgdes técnicas para
preservacdo da qualidade do material. Captura de
02 Servico 04 imagens de diversas acgdes da prefeitura com
cédmeras de alta qualidade, com resolucdo minima
de 1280 x 1920, utilizando drone e cémeras de
solo. O servico inclui a criacdo de texto
referente as agdes e a gravagdo do mesmo em

audio para compor a producéo.

8 .ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo é de RS 50.006,66 (Cinguenta mil
seis reais e sessenta e seis centavos), conforme a prévia a seguir de

cotacdo de mercado.

FORNECEDOR 1: | Davidson Wesley da Fonseca

ENDERECO: | RUA FELIX GOMES, N° 264, SALA 102, CENTRO, Virgindépolis-MG

CNPJ: | 40.317.423/0001-54

Servigos Quantidade Valor Unitéario Valor total:
ITEM 01

34 R$1.300,00 R$ 44.200,00
TTEM 02 4 R$1.900,00 R$ 7.600,00
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FORNECEDOR 2: | Agéncia Ofoco

ENDERECO: | Rua José Nunes Silva n° 84,Paquetd, Virgindépolis MG - CEP:
39730000

CNPJ: | 24.958.268/0001-07

Servicos Quantidade Valor Unitéario Valor total:
ITEM 01

34 R$1.200,00 R$40.800,00
TTEM 02 4 R$1.800,00 RS 7.200,00

FORNECEDOR 3: | O F G NOBRE ASSESSORIA, COMUNICACAO, PRODUCAO E PESQUISA

ENDERECO: | Av. Presidente Kennedy, n°® 294, Centro, Gonzaga,

CNPJ: | 17.448.959/0001-97

Servigos Quantidade Valor Unitéario Valor total:
ITEM 01
34 R$1.260,00 R$42.840,00
ITEM 02
{ 4 R$1.845,00 R$ 7.380,00

PRECO MEDIO - ITEM 1

FORNECEDOR 01: R$1.300,00

FORNECEDOR 02: R$1.200,00

FORNECEDOR 03: R$1.260,00
Quantidade: 34

VALOR TOTAL:
R$42.613,33

(MEDIA X QUANTIDADE DE SERVICO)

PRECO MEDIO — ITEM 2

FORNECEDOR 01: R$1.900,00

FORNECEDOR 02: R$1.800,00

FORNECEDOR 03: R$1.845,00
Quantidade: 4

VALOR TOTAL:
R$7.393,33

(MEDIA X QUANTIDADE DE SERVICO)

9.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de servicos de captacdo de fotografias, videos,

producdo de material audiovisual, gravacdo de &udios, com prestacdo
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de servigcos de gerenciamento de midias, para atender demandas da
Prefeitura Municipal de Dom Joaquim e as secretarias registrando as
atividades da administracédo publica requer uma solucdo abrangente que
atenda as demandas de comunicacdo e divulgacdo institucional de
maneira eficaz.

Para a produgdo audiovisual, ¢é fundamental garantir o acesso a
equipamentos de alta qualidade, incluindo cémeras, drone e
equipamentos de edicdo de video e captacdo de 4dudio. Esses recursos
sdo essenciais para capturar imagens e videos de maneira
profissional, garantindo a qualidade wvisual das pecas publicitarias
produzidas.

No que diz respeito a produgdo de fotografia, é necessario contar com
profissionais capacitados e equipamentos adequados para realizar os
registros. A qualidade das imagens produzidas ¢é fundamental para
transmitir uma mensagem visual clara.

Quanto a criacdo de texto, é imprescindivel contar com profissionais
experientes em produzir contetGdo relevante e persuasivo, capaz de
transmitir as mensagens institucionais de forma clara e objetiva.

Por fim, a producdo de spot para radio requer o dominio de técnicas
de producdo de &audio e conhecimento das caracteristicas especificas
desse meio de comunicacdo. E importante garantir a qualidade do &udio
e a clareza da mensagem, de modo a impactar positivamente o publico-
alvo e promover uma comunicacdo eficaz.

Considerando a diversidade de publicos e a complexidade das mensagens
a serem transmitidas, a solugdo proposta deve ser flexivel e
adaptavel, permitindo a producdo de pecas publicitéarias
personalizadas para atender as necessidades especificas de cada

contexto e publico-alvo.

10.JUSTIFICATIVA PARA O (NAO) PARCELAMENTO

Acredita-se que o agrupamento dos itens representa a medida
administrativa mais operacional do que a regra da licitacdo por itens
isolados, sendo adotado a adjudicacdo do menor preco global por lote,

Praca Conego Firmiano n240 - Centro - Dom Joaquim - Minas Gerais - CEP: 35.865-000
TELEFAX: (31) 3866-1212 e 3866-1399 - e-mail: prefeitura@domjoaguim.mg.gov.br



mailto:prefeitura@domjoaquim.mg.gov.br

MUNICIPIODEDOMJOAQUIM

CNPJ N2: 18.303.198/0001-48

ESTADO DE MINAS GERAIS

de modo que haja uma melhor coordenagdo das atividades e dos
trabalhos a serem realizados pela empresa contratada.

A contratacdo de empresa especializada em servigcos de midia digitais
foi colocada em 01 lote, pois:

a) A contratacdo de uma Unica empresa para a execugdo de diversos
formatos de midia na acgdo que sera registrada, garante uma reducdo de
custo de execugdo, possibilitard que o preco ofertado na licitacéo
seja menor, o que refletird em um valor mais baixo a ser pago pela
Administracdo Publica;

b) Outro beneficio de se agrupar os itens nesta licitacdo é que o
cronograma elaborado por uma Unica contratada, proporciona uma melhor
coordenacdo das atividades e dos trabalhos a serem realizados, o que
deve resultar em um trabalho mais eficiente e eficaz por parte da

empresa;

11 . RESULTADOS PRETENDIDDOS

A presente contratacdo tem como objetivo principal fortalecer a
comunicacgédo institucional da Prefeitura Municipal de Dom Joaquim,
proporcionando materiais audiovisuals e textuais de alta qualidade
para divulgar as agbes e programas governamentais. Através da
producdo de videos, fotografias, textos e spots para radio, buscamos
promover a transparéncia, prestacdo de contas e participacdo civica
dos municipes. Além disso, pretendemos criar uma imagem institucional
positiva, destacando as realizacdes e projetos de interesse publico.
Ao garantir uma comunicacdao eficaz, esperamos fortalecer o
relacionamento com a populacdo e promover uma administracdo municipal

mais préxima e acessivel aos cidaddos de Dom Joaquim.

12 .CONTRATACAO CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Ndo se identificou contratacdes interdependentes e/ou correlatas,
sendo que a prestacdo dos servicos depende exclusivamente do presente

procedimento.
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13.POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS DE TRATAMENTO

Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a
CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade e de natureza
ambiental no fornecimento dos produtos e na contratacdo dos servigos,
observando, no que for cabivel, o Decreto n°® 7.746/2012, que
regulamenta o art. 5° da Lei n°® 14.133/1993, para estabelecer
critérios, praticas e diretrizes para a promocdo do desenvolvimento
nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela administracdo
publica federal, a Instrugdo Normativa n°® 01 de 19 de janeiro de 2010
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que versa sobre critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo ou obras
pela Administracdoc PuUblica Federal direta, autdrquica e fundacional,
e a Lei n® 12.305 de 02 de agosto de 2010, que Institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos.

Embora ndo tenham sido identificados possiveis impactos ambientais
decorrentes da contratacdo em discussdo, poderd ser solicitado que a
empresa vencedora apresente, caso seja fabricante, licenca ambiental
e certificado, emitidos por oérgdo competente, atestando a destinacéo
dos residuos industriais de acordo com exigéncias de ambito Federal,

Estadual e Municipal.

14. ANALISE DE RISCOS

A analise de riscos permite a identificacéo, avaliacéao e
gerenciamentos dos riscos relacionado a contratacgdo.

Os riscos analisados foram organizados em duas categorias:

a) Riscos que possam comprometer o sucesso dos processos de
contratacao.

b) Riscos de gestdo contratual.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de

ocorréncia dos eventos, o0s possiveis danos potenciais em caso de
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acontecimento, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como
a identificacdo de responséaveis por acdao.

Apbds a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise
qualitativa e quantitativa. A anadlise qualitativa dos ©riscos &
realizada por meio da classificacgédo escalar da probabilidade e do

impacto, conforme a tabela de referéncia a seguir.

CLASSIFICACAO VALOR
BAIXO 5,00
MEDIO 10,00
ALTO 15,00

Tabela 01: Escala qualitativa de classificacéo
A anédlise qualitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
relacdo entre a ©probabilidade e o impacto, tal classificacéo
resultard no nivel do risco e direcionard as acdes relacionadas aos
riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato. A tabela
a seguir apresenta a Matriz Probabilidade x Impacto, instrumento
responsavel pela definicgao dos critérios quantitativos de

classificacdo do nivel de risco.

g ol

S

ﬁ& ol 50 100

[=]

o 5 25 50 75
5 10 15

Impacto (1)
Figura 1: Matriz Probabilidade x Impacto

O produto da probabilidade pelo 1impacto de cada risco deve se
enquadrar em uma regido da matriz probabilidade x impacto. Caso o
risco enquadre-se na regido verde, seu nivel de risco é entendido
como baixo, logo admite-se a aceitacdo do mesmo ou adogdo das medidas
preventivas, através do uso de controles de seguranca. Se estiver na
regido amarela, entende-se como médio; e se estiver na regido
vermelha, entende-se como nivel de risco alto.

Nos casos de riscos classificados como médio e alto, deve-se adotar
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obrigatoriamente os controles de seguranca previstos. A tabela a
seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados

neste documento.
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. NIVEL DO RISCO
ID RISCO RELACIONADO AO (A): Pl I2
(P X I)
N&do aprovacgdo do Planejamento da
R1 Processo de Contratacdo | 5,00 | 15,00 75,00
Contratacao
Morosidade na execugcdo do processo
R2 . .. Processo de Contratacao 10,00 15 150,00
licitatdrio
R3 | Falta de fornecedores Processo de Contratacao 10,00 10 100,00
Suspensédo do licitatdério em face de
R4 . - Processo de Contratacao 5,00 15 75,00
impugnacdes
Auséncia de recursos orcamentdrios ou
R5 . . Processo de Contratacéao 10,00 15
financeiros
Valores licitados superiores aos
R6 . - Processo de Contratacao 5,00 15 75,00
estimados para asolucao
R7 | Licitacdo deserta Processo de Contratacao 5,00 15 75,00
R8 | Incapacidade de execucdo do contrato Gestdo Contratual 5,00 15 75,00
Incapacidade de atendimento a futuras Gestdo Contratual
RO 5,00 10
expansdes docontrato
Inobservancia dos procedimentos formais Gestdo Contratual
R10 | previstos noAviso de Dispensa sem 5,00 5

comprometer aqualidade
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R11 | Seguranca das informacgdes Gestdo Contratual 15,00 15
R12 | Interrupcdo do servicgo Gestdo Contratual 15,00 15
R13 | Baixa qualidade no servigo prestado Gestdo Contratual 10,00 10 100,00
R14 | Solucdo ndo operante Gestdo Contratual 10,00 15 150,00

Tabela 2: Tabela de relacdo de riscos identificados.
LEGENDA :
Pl - PROPABILIDADE; I2 - IMPACTO
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RISCO 01l: Nao aprovagdo do Planejamento da Contratacéo

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso no processo de contratacdao
Acdo Preventiva:

1 - Reunides com autoridades superiores para alinhamento e aprovacgédo
dos estudos e planejamento;
2 - Estabelecer procedimentos para gque a 4&rea administrativa

acompanhe a elaboracdo dos estudos e planejamento, evitando envios e
devolugdes do processo.

Acdo de Contingéncia:

1 - Convocacdo de reunido extraordindria da equipe de planejamento
para realizacdo dos ajustes necessarios para encaminhamento do
processo.

Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracdo.

RISCO 02: Morosidade na execucdo do processo licitatério

Probabilidade: Médio

Impacto: Alto

Dano: Término do atual contrato e consequente interrupcdo do servico;
Indisponibilidade de servicos prestados aos usuarios internos e a
comunidade externa; Perda dos recursos financeiros.

Acdo Preventiva:

1 - Reunides com as &reas envolvidas para alinhamento;

2 - Controle do cronograma da licitacdo por todas as 4&reas
envolvidas.

3 - Entregar todos os pré-requisitos da contratacdo de forma

organizada e dentro dos prazos.

Acdo de Contingéncia:

1 - Alocacdo de recursos humanos dedicados ao planejamento.
Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracédo.

RISCO 03: Falta de fornecedores

Probabilidade: Médio

Impacto: Médio

Dano: Impossibilidade de atendimento dos servigos; Indisponibilidade
de servicgos prestados a comunidade externa.

Acdo Preventiva:

1 - Consultar com antecedéncia Orgdos da Administracdo Publica
municipal sobre a possibilidade de atender a atual demanda das
secretarias requisitantes.

Acdo de Contingéncia:

1 - Caso ndo se consiga identificar fornecedores que possam fornecer
0s servigcos com as caracteristicas de seguranca e técnica de acordo
com O que rege a atual legislacdo, ou se o0s existentes ndo puderem
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fornecer o servigo por qualquer motivo, deve-se realizar a
contratacdo com fornecedor que mails se aproxime do desejado e tomar
as devidas providéncias administrativas para Jjustificar o né&o
cumprimento da legislacéo.

Responsaveis: Secretarias requisitantes.

RISCO 04: Suspensdo do licitatério em face de impugnacdes

Probabilidade: Baixo

Impacto: Alto

Dano: As secretarias ficam impossibilitadas de documentar suas ac¢des
por meio de videos, fotografias, textos e 4dudios, o gque compromete a
comunicacdo efetiva com o publico.

Acdo Preventiva:

1 - Elaboracdo do planejamento da contratacdo considerando solucdes
similares em outros dérgéos.

2 - Definicdo dos critérios com respaldo na jurisprudéncia dos o6rgdos
de controle;

3 - Verificacdo do teor de impugnacdes e recursos em contracdes
similares;

4 - Estrita observancia as recomendacdes da &rea juridica do Orgdo
Ac&o de Contingéncia:

1 - Alocacdo integral da equipe de contratos na resposta e mitigacéo
das causas que originaram a suspensdo do processo licitatdrio.

2 - Mitigacdo e eliminacdo das causas que obstruem o pProcesso
licitatério;

Responsaveis: Secretaria de Planejamento e Administracgdo.

RISCO 05: Auséncia de recursos orgcamentarios ou financeiros

Probabilidade: Média

Impacto: Alto

Dano: N&o execugcdo da contratacdo e consequente interrupcdo do
servico atual; Indisponibilidade de servicos prestados a comunidade
externa.

Acdo Preventiva:

1 - Didlogo prévio e gestdo com as areas responsaveis com vistas a
provimento dos recursos necessarios a contratacéo.

2 - Reserva de recursos financeiros;

Acdo de Contingéncia:

1 - Prover meios para viabilizacdo da aquisicgédo.

Responsaveis: Secretarias requisitantes e Secretaria de Fazenda.

RISCO 06: Valores licitados superiores aos estimados para a solugédo

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto
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Dano: Comprometimento da economicidade da contratacéo; Nao
adjudicacédo do objeto.
Acdo Preventiva:

1 - Repassar as estimativas de custos estimados do estudo técnico ao
integrante administrativo e requisitante.
2 - Solicitar aos principais provedores do servico que enviem

planilha de custos estimados para o objeto da contratacdo;

Acdo de Contingéncia:

1 - N&do havendo possibilidade de reducdo do wvalor negociado, deve-se
suspender o certame com vistas a reexame da solucdo mais econbmica.
Responsaveis: Secretarias requisitantes e Secretaria de Administracéo
de Planejamento.

RISCO 07: Licitagdo deserta

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto
Dano: N&do adjudicacdo do Aviso de Dispensa
Acdo Preventiva:

1 - Maior interlocucdo com os fornecedores do servico.
Acdo de Contingéncia:
1 - Alocacédo integral da equipe de contratos na resposta e mitigacdo

das possiveis causas.
Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento.

RISCO 08: Incapacidade de execugdo do contrato

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso na prestacdo do servico; N&do entrega do servico; Entrega
com qualidade inferior a exigida.

Acdo Preventiva:

1 - Definicdo de niveils de servicos Dbaseados em contratacdes
similares e em conformidade com a necessidade das secretarias.

2 - Acompanhamento e verificacdo de gqualidade do servico prestado;

3 - Prever responsabilidade da Contratada por danos decorrentes da
instalacdo ou mal funcionamento do servico;

4 - Estabelecimento de niveis de servico com critérios objetivos de
avaliacéo.

Acdo de Contingéncia:

1 - Aplicacdo das sancgdes cabiveis e previstas no Aviso de Dispensa
em caso de ndo atendimento aos niveis de servico.

Responsaveis: Secretaria de Administracd&o de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 09: Incapacidade de atendimento a futuras expansdes do contrato
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Probabilidade: Baixa

Impacto: Médio

Dano: Indisponibilidade dos servigcos a serem incorporados.

Acdo Preventiva:

1 - Prever uma solucdo escalédvel durante o processo de planejamento
da contratacéao.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Aplicar sang¢des previstas no Aviso de Dispensa

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 10: Inobservancia dos procedimentos formais previstos no Aviso

de Dispensa sem comprometer a qualidade

Probabilidade: Baixa

Impacto: Baixo
Dano: Prejuizo na instrucgdo processual.
Acdo Preventiva:

1 - Auxiliar na instrucdo da indicacdo dos integrantes da equipe de
fiscalizacdo antes da assinatura do contrato.

2 - Acompanhamento da execucdo do contrato e atuagcdo prdé-ativa dos
fiscais.

Acéo de Contingéncia:

1 - Aplicar sangdes previstas no Aviso de Dispensa

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 11: Seguranca das informacgdes

Probabilidade: Alta

Impacto: Alto

Dano: Comprometimento da confidencialidade de informagdes sensiveis;
Divulgacdo de informacdes restritas e protegidas.

Acdo Preventiva:

1 - Definir camadas de seguranca e politicas efetivas no Aviso de
Dispensa para o controle apropriado da seguranca.

Acdo de Contingéncia:

1 - Acionar os fiscais do contrato para tratamento da ocorréncia.

2 - Aplicacdo das sancgdes previstas no Aviso de Dispensa
Responsaveis: Secretaria de Administracd&o de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 12: Interrupgdo do servigo

Probabilidade: Alta

Impacto: Alto
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Dano: Paralisagcdo na ©prestagdo de servigos que dependem da
disponibilidade dos canais contratados; Atraso ou ndo envio de
informacdes importantes a servicos disponibilizados pelo Orgéo.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente niveis de servigcos que devem ser executados
pelo provedor do servigo.

2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente os niveis de servico
executados;

3 - Definir plano de contingéncia para servigos que sdo criticos para
o Orgao.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Aplicacdo das sancgdes previstas no Aviso de Dispensa

2 - Acionar CONTRATADA para normalizacdo imediata de possiveis
problemas.

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 13: Baixa qualidade no servigo prestado

Probabilidade: Média

Impacto: Médio

Dano: Paralisacdo na prestacdo de servicos que dependem de uma boa
qualidade do servico.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente niveis de servigcos que devem ser executados
pelo provedor do servigo.

2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente o0s niveis de servigo
executados;

3 - Definir plano de contingéncia para servigcos que sdo criticos para
o Orgao.

Ac&o de Contingéncia:

1 - Notificar o fornecedor e acompanhar seus esforcos para normalizar
0s niveis minimos de servico.

2 - Aplicacé&o das sancdes previstas no Aviso de Dispensa

Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento, fiscais e
gestores dos contratos.

RISCO 14: Solugdo nado operante

Probabilidade: Média

Impacto: Alto

Dano: Paralisacdo na prestacdo de servigcos por ndo implantacdo da
solucédo.

Acdo Preventiva:

1 - Definir coerentemente um cronograma de implantacdo da solucéo.

2 - Acompanhar e fiscalizar constantemente o cronograma de execugdo;
Acdo de Contingéncia:
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1 - Advertir a CONTRATADA.

2 - Aplicacdo das sancgdes previstas no Aviso de Dispensa
Responsaveis: Secretaria de Administracdo de Planejamento, fiscais e
gestores do contrato.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A CONTRATADA deverd assegurar 0Os recursos materiais necessarios para
fornecimento/servico dos itens que lhe forem demandados e utilizar as
melhores préaticas, capacidade técnica, materiais, recursos humanos e
supervisdo técnica e administrativa, a fim de garantir a gqualidade
dos produtos/servicos.

A Fiscalizacdo acompanhard e cobrard da contratada o cumprimento das
suas obrigagdes, no entanto, cabe a esta, a responsabilidade por
todos os atos que cometer em discorddncia as exigéncias do Aviso de
Dispensa e seus anexos, independente do acompanhamento realizado pelo
Fiscal do Contrato.

Para a contratacdo pretendida ndo haverd necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administracéo.

As Secretarias indicardo servidores para atuarem como gestor e fiscal
do contrato.

Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, é preciso
que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) elaboracdo do aviso de dispensa;

b) realizacdo de certificacdo de disponibilidade orcamentéria;

c) designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de
contratacdo (conforme o caso);

d) elaboracdo de minuta do contrato;

e) encaminhamento do processo para anadlise juridica;

f) andlise da manifestacdo Jjuridica e atendimento aos apontamentos
constantes no ©parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes
indicados;

g) publicacdo e divulgacdo do Aviso de Dispensa e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao,
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caso aplicavel;
i) realizacdo do certame, com suas respectivas etapas;
j) realizacdo de empenho; e

1) assinatura e publicacdo do contrato.

16. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Embora ainda n&o haja de modo formal, em &mbito municipal, de um
plano de contratacdo anual, pela natureza de ser meio de sustentacdo
as atividades de suporte do Municipio, a presente contratacdo é
geralmente realizada, e se pode afirmar, ainda que indiretamente, que
estd prevista na Lei Orcamentaria Anual e no rol de aquisicdes e/ou

prestacgdes de servigos anuais.

17. AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL

Gabinete do Prefeito Hugo Renan do Carmo Celestino

18. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E
RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante do exposto, declara-se viavel a contratacdo pretendida do
ponto de vista técnico e gerencial do contrato, sendo necessaria
andlise de viabilidade econdmico-financeira e juridica pelas
autoridades competente para que ela possa tomar ciéncia do ato e as

providéncias cabiveis.

Hugo Renan do Carmo Celestino
Assessoria de Gabinete
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